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SERVICIO: Resguardo de Documentacién ANEXO |

1. ALCANCE

El presente documento establece las especificaciones técnicas para la contratacién

del servicio de Resguardo de Documentacién del Area de Exploracién y Produccién.

2. DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO

Caracteristicas constructivas:

*Sistema de proteccién contra interferencias de radio frecuencia (RFI) y electromagnéticas
(EMI).

*Sensores de movimiento y antisismicos.

*Sistema de extincion por gas NA3 O FM200.

*Instalacion eléctrica antiexplosiva.

*Deteccidn, proteccién y extincion de incendios y riesgos por factores humanos.
*Grupo electrégeno automatico.

*Control de climatizacién automatico.

*Triple filtrado que eliminan los riesgos de impurezas exteriores o interiores.

*Circuito cerrado de televisién CCTV digital con grabacion ininterrumpida las 24 horas, los 365
dias del afio.

*Cumplir con los requisitos de las normas NFPA 75 y 2001 (EE.UU) y TUV (Alemania) y con Ia
Comunicacién A4609 del Banco Central de la Repiblica Argentina.

*Proteccién contra polvo / humo en el recinto, proteccién antimagnética, mantenimiento de
medios magnéticos.

3. PERIODO DE CONTRATACION

- El periodo de duracion del servicio es de 12 meses.



EN AR SA

Energ's Argrm.i,":a SA ‘
ANEXO Il

*Documentacion a resguardo en ADEA de nuestra Gerencia Exploracién y Produccién

Cajas 92

BOX/ Muestra Geoldgica 11

*Documentacién del Banco de Datos Integral de los Hidrocarburos

Cajas 629

Cofres 43
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ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA CONTRATACION DE EMPRESA DE ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS.

Desde el drea de RRHH solicita la contratacién del servicio de Administracién y guarda de
Archivos Fisicos, la cotizacion del servicio de “Archivo, retiro y entrega de cajas con
documentacién de Enarsa” para las Sedes de Libertador, Paraguayy Alem.

La modalidad operativa y administrativa es:
1. Guarda: Almacenaje en sus propios depositos.
2. Administracién: Registro digitalizado identificando con detalle cada pieza.
3. Custodia: Bajo normas de seguridad establecidas por estandares convencionales.

Cabe destacar que la metodologia usual de archivo en la mayoria de las oficinas de Enarsa,
actualmente es almacenar en las cajas con el respectivo control de cada area que envia cajas u
otros elementos para su guarda

El servicio actualmente nos lo brinda ADEA es conceptualmente lo que queremos contratar,
sea con ADEA u otra empresa similar, que nos brinde tranquilidad y seguridad.

Los servicios estan separados en tres grupos:
1. SERVICIO Y GUARDA DE ARCHIVOS
2. SERVICIO Y GUARDA DE MUESTRAS GEOLOGICAS

3. SERVICIO DE CINTOTECA-GUARDA DE COFRRES Y MEDIOS MAGNETICOS UNITARIOS.

Se debera firmar un convenio de CONFIDENCIALIDAD entre Enarsa y |a otra empresa.

Cualquiera de los servicios se podra dar de baja parcial o totalmente en cualquier momento.
Asi mismo dicho contrato podra ser rescindido de acuerdo a las necesidades de la empresa.

CONSIDERACIONES TECNICAS DEL SERVICIO VIGENTE

El servicio a contratar serd de guarda y custodia de cajas de cart6n resistentes para soportar el
peso de la documentacién interna y permitan ser apiladas, con las siguientes medidas
aproximadas de 40cm x 40cm x30cm, con su correspondiente tapa y perforaciones para su facil
traslado.



Dentro de las necesidades de ENARSA estdn las especificaciones técenicas particulares de los
sectores de Gerencia de Sistemas y Gerencia de Exploracidn y Petrdleo que se explicaran a

continuacion por los responsables de cada gerencia.

En caso de cambio de empresa, la adjudicada tendra que hacerse cargo del cambio de cajas,
en caso de ser necesario, con el responsable de cada 4rea {por sus cajas).

También tendrd que hacerse cargo de la mudanza ‘desde la ubicacién actual de la
documentacion de la empresa (actualmente en la empresa ADEA) detallada a continuacion.

El traslado de las cajas en caso de ser requeridas para su consulta desde la empresa
adjudicataria y el area requirente.

Especificaciones y Modalidad de uso del Servicio:

¢ El prestador del servicio deberd presentar la facturacién dividida por centro de costo
para facilitar el control a la hora de certificar cuales sectores de la empresa dieron
uso a dicho servicio, realizando una factura por pedido {centro de costo}.

¢ Laadministracidn del servicio se dividird entre usuarios responsables de cada sector de
ENARSA que requiera el uso de la guarda y un usuario administrador perteneciente al
sector infraestructura de la gerencia de RRHH,

* los usuarios requirentes del servicio deberdn informar los envios, pedidos de
documentacién y partidas de nuevas cajas con informacidn al sector-de infraestructura
para un contral administrativo del mismo, pero deberan gestionarlo de manera
personal con la empresa prestadora del servicio.

* El usuario administrador sera el encargado de controlar |a facturacién, realizar los
ingresos de material y certificacion de servicios correspondientes a la empresa
prestaclora del servicio.

® El usuario administrador remitird las facturas controladas a cada sector que haya
utilizado el servicio, o tenga servicios en curso con la empresa prestadora del servicio,
dichas facturas deberén ser autorizadas por el gerente del drea con firma y sello para
su posterior certificacidn en SAP.

* El usuario responsable del sector de cada &rea debers gestionar movimientos de
informacién tales como: transporte de informacién a las sedes, pedido de cajas nuevas
para guarda, reposicidn de cajas en mal estado, la eventual mudanza de |a informacién
por cambio de prestador de servicio etc. Directamente con la empresa prestadora
pero informando de cada movimiento al sector de infraestructura para una clara y
prolija gestion a la hora de certificar.

® El usuario responsable del sector deberd contar con un archivo digital detallando la
informacién que posee en guarda tanto como los nuevos ingresos, que podrd ser
requerido por el administrador de infraestructura para controles a |a hora de certificar.
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OBJETO DE LA COMPRA:

Se requiere de un servicio que asegure un espacio fisico adecuado para la correcta
guarda de Cintas Magnéticas de Backup.

La cantidad de las mismas sera de 1500 unidades siendo los modelos de las mismas
LTO4y LTOS.

SECTOR SOLICITANTE:
TIC
CARACTERISTICAS TECNICAS:

El lugar de guarda debe cumplir con las caracteristicas técnicas de una Cintoteca, las cuales
aseguraran la correcta guarda. Estas caracteristicas a cumplir seran:

e Sistema de proteccion contra interferencias de radio frecuencia (RFl) vy
electromagnéticas (EMI).

e Doble sistema de puertas ignifugas y de seguridad (blindada tipo tesoro), con control
de accesos y cerraduras mecanicas y digitales.

e Sensores de movimiento y antisismicos.

e Sistema de extincion por gas Halén FM200.

e |Instalacion eléctrica antiexplosiva.

e Deteccion, proteccion y extincion de incendios y‘riesgos por factores humanos.

e Grupo electrégeno automatico.

e Control de climatizacién automdtico.

e Triple filtrado que eliminan los riesgos de impurezas exteriores o interiores.

e Circuito cerrado de television CCTV con grabacidn ininterrumpida las 24 horas, los 365
dias del afio.

e Control de acceso bionajétrico.
de las normas NFPA 75y 2001 (EE.UU) y TUV (Alemania) y con la
Comunicacion,A4809 del Banco Central de la Republica Argentina.

e  Cumplir los requisi
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