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ENARSA

PEDIDO DE COTIZACION NRO.10026028

PROPUESTA ECONOMICA

Buenos Ajres, 05 de Enero de 2018

 Planilla de Cotizacién -
gl omee |t e ) e | | "™ | ot | impore tteon
1 GUARDA Y CUSTODIA DE CAJAS 3732 CAJA 8,80 438.883,20 92.165,47 531.048,67
2 f:;ﬁgé ¥ CUSTODIA DE CAJAS CON 10 CAIA 9,80 1.176,00 246,96 1.422,96
3 ACCESO WEB CONTROL DE INVENTARIC 1 USUARIO 850,00 10.200,00 2.142,00 12.342,00
4 PROVISION DE CAJAS NUEVAS 1 CAJA 69,77 837,24 175,82 1.013,06
5 VIAJES POR ENTREGA DE INSUMOS 1 VIAJE 465,00 5.580,00 1.171,80 6.751,80
6 VIAJES POR RETIRO BE CAJAS NUEVAS 1 VIAJE 465,00 5.580,00 1.171,80 6.751,80
7 ALTAS DE CAJAS 12 1 CAJA 27,70 332,40 69,80 402,20
g CONSULTAS NORMALES, BAJA O RETORNO 1 CAJA 27,70 332,40 69,80 402,20
9 ENTREGA / RETIRC DE 15 CAJAS POR VIAJE 1 VIAJE 465,00 5.580,00 1.171,80 6.751,80
GUARD, Al
10 GEQL/(é[-)CL}\‘;SL\JirOD!A MUESTRAS 22 CAJA 850,00 224.400,00 47.124,00 271.524,00
11 GL,IGE\RDA Y CUSTé\DIA DE COFRES 59 COFRE 850,00 601.800,00 126.378,00 728.178,00
12 G/{JARDA Y CUSTOB\IA DE MEDIOS UNITARIOS 913 MEDRIO 26,00 284.856,00 59.819,76 344.675,76
13 éERVICIO FLIC MENiUAL CINTOTECA 1 PAQUETE 2.850,00 47.400,0C 9.954,00 57.354,00
f %[ TOTAL $135.679,77 $1.626.957,24 $341.661,02 $1.968.618,26
SON PESQS: Un millén novecientos sesenta y ocho mil seiscientos dieciocho con 26/100. e
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1.-Informacién Organizacional: ==

Razén Sodial

AdeA Administradora de Archivos, S.A.

Direccién Fis'c‘az

| Av. Pte. Roque Sdenz Pefia 832 —

62 Piso

N2 telefomcos

.71 011-4328 81 50 - rotativas

: contacto mall

=1 adeainfo@adea.com.ar

| www.adea.com.ar ; www.adea.net

_P__agma w_eb ::3

| 30-68233570-6

Dlrecc:on____
Asientos - de - Prestacmn - en

propiedad - AdeA es propletarla':
'"_Ias plantas donde
Ia prestacnon de -sus:

de todas
_reailza
_-ser\ncms

oy superflmes :

Asiento principal:

Ruta 36 — km. 31,5 — Florencio Varela — Provincia de
Buenos Aires

Superficie: predio de 21 hectareas — construidos :
645.000 m3 en 7 plantas - nueva planta por finalizar
proximo mes de 10.000 m2 —

Oficina Comercial: Av. Pte, R. S. pefia 832, 6° Piso
| Planta N IV: Parque Patricios, Avda. Catamarca
| Planta de Contingencia: Ruta 2, Km.
| Planta de Contingencia Digitalizacion, cintoteca.

—A

ADMINISTRADORA DE ARCHIMOS S.A.

JORGE E. ALBERTOLL|
APODERADO

Av. Pte. Roque Saenz Pefia 832 — 6o. Piso (1035) Capital Federal
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Afio de creacmn y sahda al | Enero de 1995
mercado ' '

Expenenma en solucmnes de_. 22 anos.-
Gestién Documental - guarda—'.

custodia, Ly
‘administracién mtegral -
Cantidad e E_mple_éd_dsfmi 380

‘promedio

Cantldad de Cllentes | +700

1SO 9001-2015 — ISO/IEC 27001:2013 - Certificacion
| WorldClass- Protecciéon de datos personales-
Certificado de calidad Sello Baires - Certificado de
| cuidado de medio ambiente - Certificado IAS
| {Instituto Argentino de Seguridad)

Certlfscacmnes o

1.1. - “Misién y visién-

Misi6n: .

Es generar lazos de confianza con nuestros clientes comprometiéndonos a crear modelos
de gestién documental que se ajusten a sus necesidades y que les permitan reducir costos
operativos y optimicen la disponibilidad de su informacion, basandonos en el
conocimiento y el uso eficaz de las tecnologias de la informacién, cumpliendo con los
principios éticos y de responsabilidad social de la cultura del servicio, por parte de todos
los integrantes de la empresa, y proveedores.

Vision:

Es brindar soluciones de gestion documental en el mercado nacional e internacional que
agreguen valor y estén alineadas al desarrollo estratégico de nuestros clientes,
basandonos en la comprension del negocio e identificacién de las necesidades integrando
las mejores opciones tecnoldgicas y practicas profesionales con el fuerte compromiso de
establecer una relacidn creciente y a largo plazo, de fuerte compromlso n nuestros
Clientes, y nuestros empleados, contribuyendo activamente al sarro social
econdmico en donde estemos presentes. / \

Av. Pte. Rogue S#enz Pefia 832 — 60. Piso (1035) Capital FGW
Tel.: (54-11) 4328-8150 / Fax: (54~11) 4328-7900 ADMIN RADE ARC ‘{/ 0SSA.

W 8Ue8.COMm.ar JORGE E. ALBERTOLLI
APODERADO
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1.2, -Trayectoria:

Fundada en 1995, AdeA desarrollé e implementd sus soluciones integrales de gestion
documental, otorgando a sus Clientes la posibilidad de contar con todos los servicios
inherentes, a través de la contratacién de una sola empresa, con profesionales de
primera linea, en plantas de clase mundial, entendiendo Ia necesidad que tenia el
mercado de contar con un especialista en gestién documental integral que le permitiera
disponer no solo con un servicio de guarda y gestion de archivo, sino también con
documentacion e informacién debidamente catalogada, sistematizada, digitalizada vy
publicada, bajo las mas estrictas normas de seguridad.

1.3.  Certificaciones: . -

Nivel de implementacidon de programas de Calidad {COPC o Plan Nacional de Calidad o
ISO y/u otros):

Contamos con las certificaciones de calidad y las certificaciones de seguridad 1SO
9001:2015 e IS0 27001:2013.

Scbre ISO 9001-2015: certificado por la empresa Bureau Veritas desde abril de 2002.
Alcanza la totalidad de los Procesos de AdeA.

La norma 1509001:2015 re-certifica de forma general la filosofia de AdeA y su enfoque a
procesos. Los ocho principios de gestidn de la calidad son:

* QOrganizacion focalizada en el cliente

» liderazgo

» |nvolucramiento del personal

®  (estion a través de sistemas

= Mejora continua

* Toma de decisiones basadas en hechos

-/w«R laciones con los proveedores mutuamente beneficiosos

)/' Sobre ISO 27001:2013 certificada por la empresa TUV Rheinland desde el afio 2008.
Icanza |los procesos de digitalizacion, de publicacién, de almacenamiento de la

informagion, centros de computos, administracion, administracion y resguardo de datos
e imagenes, y resguardo de medios magnéticos.

ADEA Av. Pte. Roque Sdenz Peiia 832 — 6o. Piso (1035) Capital Federal
ADM BEARCHIVOS SA. Tel.: (54-11) 4328-8150 [ Fax; (54-11) 4328-7900
JORGE LBERTOLLI WWw. adea.com. ar

APODERADQ
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La certificacion ISO/ IEC 27001 avala el cumplimiento de los estandares para la seguridad
de la informacién. Basado en el codigo de buenas practicas y objetivos de control ISO
17799, el cual se centra en la preservacién de las caracteristicas de Confidencialidad,
Integridad y Disponibilidad.

Esta certificacion nos garantiza una adecuada forma, gestién y operacidn de todo lo
relacionado con la implantacién de un SGSI {Sistema de gestién de la seguridad de la
informacion), siendo esta la norma mdas completa que existe en la implementacién de
controles, métricas e indicadores que permiten establecer un marco adecuado de gestién
en la seguridad de la informacién para todo tipo de organizacién.

INTI:

Certifican los procesos y materiales de la Sala Cofre Faraday, como un lugar inalterable
ante terremotos, huracanes, incendios, vapores, gases corrosivos, explosiones, robos,
accesos indebidos, interferencias de radiofrecuencias, inundaciones ni otros fendmenos

catastroficos.

IAS Instituto Argentino de Seguridad: certificacién WorldClass

La certificacidn que brinda el Instituto Argentino de seguridad verifica y aprueba a AdeA
en:

* Aplicacién proactiva en prevencién de los riesgos de trabajo, salud e higiene.
= Aplicacion de la Norma ISO 27001:2013.

= Aplicacion de la Norma 1SO 8001:2015 Gold. -

* |nstalaciones cumpliendo can Normas internacionales de calidad y seguridad.
= Equipamiento de ultima generacion.

= lay-out y espacios que garantiza la eficiencia de los procesos y bienestar de los
empleados.

* Implementacidn de los planes de contingencia.

= Control de riesgos.

* Control de cambios.

» Documentacion y actualizacién rutinaria de las evidencias.

WorldClass: se refiere a la excelencia en el conjunto de las instalaciones, y organizacion.
Con capacidad de cambio, politica de mejora continua, resuItados:/_,so,bresalientes,
productos vy servicios de gran calidad, englobando las estrategie;é utiliz
optimizar la calidad de los servicios. Esto converge en la preservacion de vidas y bienes, la
mejora continua y el desarrollo sustentable en correspondencia con la denominacion
WORLD CLASS, como una sola prioridad unificada. *“

Av. Pte. Rogue Saenz Pefia 832 — 6o. Piso {1035) Capital Federd : Y
Tel.: (64-11) 4328-8150 / Fax: (54-11} 4328-7900 My \\\
www.adea.com.ar ADEA
' ADMIN DORA DE ARCHIVOS S.A.

JORGE E. ALBERTOLLL

APODERADO
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1.4 Buenas practicas: i

Mantenemos un fuerte compromiso con la comunidad de la que formamos parte, no
solamente invirtiendo y generando empleo, sino desarrollando nuestras actividades
cuidando el medio ambiente y patrocinando actividades que benefician al resto de
comunidad, en continuo cumplimiento con los postulados que dicta la Responsabilidad
Social Empresaria, privilegiando la mano de obra local y asegurdndole un marco éptimo
de trabajo, donde el individuo se siente contenido, valorado y justamente retribuido.

1.5." Garantia sustentabilidad: ==

AdeA promueve, a través de su Politica Social y de cuidado de medio ambiente la
administracién eficiente vy el uso racional de los recursos econémicos, y naturales que
permiten el empleo de los minimos recursos (medios/materia/energia), de manera que
sea posible la maximizacion de los beneficios, mejorando el bienestar de todos sin
comprometer la calidad de vida de las generaciones futuras, teniendo como objetivo
lograr, mediante un modelo consciente de desarrollo econémico, un cierto nivel de
bienestar social que brinde a toda la poblacidn la posibilidad de acceder a un buen nivel
de vida y tener las mismas oportunidades

1.6." ~ Habilitaciones: =

Adjuntamos en Anexo las habilitaciones tanto para la guarda de archivo, en soportie
papel, y medios dpticos/ magnéticos, como para Digitalizacidn.

P a

1.7, Compromisosasumidos =~ =

1.7.1. De confidencialidad:

f\/d-eﬂ”? conocen que toda la informacién suministrada y/o obtenida, o a la cual pueda
ener acgeso en virtud de este proceso es estrictamente confidencial y se compromete a
adoptar las precauciones necesarias para mantener la confidencialidad de dicha
informacipn durante el proceso, extendiéndose este compromiso una vez finalizado el
mismo.

AD . = ) .
OR!EA s sAv. Ple. Roque S&enz Pefia 832 — 6o. Piso (1035) Capital Federal
ADMEJ%SE;RGAED E ALEng:'pgle Tel.: (54-11) 4328-8150 / Fax: (54-11) 4328-7900

APODERADO www.adea.com.ar
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1.7.2. De calidad:

AdeA cuenta en su estructura con el Departamento de Calidad, Responsable del control y
seguimiento de la politica de calidad, en cumplimientos con los procedimientos de la
empresa, y de las Normas [SO 9001-2015, e Normas SO 27001-2013, en las que
certifican todos los procesos, instalacionesy sistemas.

1.7.3. De la Seguridad de la Informacién.

La informacidn es un recurso que, como el resto de los importantes activos, tiene valor
para nuestra organizacién, y por tanto debe ser protegida. La seguridad de la informacion
protege a ésta de una amplia gama de amenazas, a fin de garantizar la continuidad de los
servicios, minimizar el dafio y maximizar la productividad de la empresa.

La seguridad de la informacion se define como la preservacién de:

. Confidencialidad: La informaciéon debe ser conocida exclusivamente por las
personas autorizadas, en el momento y forma prevista.
. Integridad: La informacién tiene que ser completa, exacta y vaélida, siendo su

contenido el previsto de acuerdo con unos procesos predeterminados, autorizados y

controlados. .

. Disponibilidad: La informacién debe estar accesible y ser utilizable por los usuarios
exclusivamente que estén debidamente acreditados y autorizados, debiendo

estar garantizada su propia persistencia ante cuaiquier eventualidad.

1.7.4. De garantia de disponibilidad v _ejecucidn:

AdeA dispone del conocimiento y de todos los medios necesarios para prestar la totalidad
de los servicios requeridos, contando para ello con los Recursos humanos optimos,
infraestructuras, equipamientos, responsabilidad, sistemas de informacién que le
aseguran la efectividad, eficiencia, confidencialidad, integridad, disponibilidad, vy
confiabilidad de sus prestaciones, solvencia. '

Av. Pte. Rogue Séaenz Pefia 832 — 6o, Fiso (1035} Capital Fiederal
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1.7.5. De cumplimiento en tiempo y forma:

AdeA implementa sus proyectos de acuerdo con su metodologia con el objetivo de
asegurar la ejecucidon de los servicios en los tiempos y en las formas requeridas y
acordadas.

1.7.6. De garantia de continuidad:

Definiendo todos los riesgos posibles, en funcién de los servicios a prestar, y modalidad
de resolucién/remediacion disponiendo de los planes de contingencia, para cada una de
las actividades previstas.

1.7.7. De garantia de Mejora continua:

AdeA encara todos sus proyectos bajo premisa de analisis de oportunidades de mejora,
inversién y capacitacion continua.

1.7.8. Del cuidado del medio ambiente:

Mediante la promocién del uso racional de la energfa, insumos, materiales, del reciclado,
velando por la adquisicion de bienes de nulo o el mas bajo impacto ambiental, y que todo
el personal disponga de los conocimientos necesarios para el cumplimiento de las normas
medio ambientales.

1.7.9. De la proteccidon de vidas y bienes:

Brindando a todo el personal todos los elementos, y conocimientos necesarios para no
poner-en riesgo la vida propia y ajena, y otorgando espacios de trabajo éptimo para el
ejor desempefio, en un ambiente climatizado, y limpio, manteniendo y cumpliendo las
normas y politicas de RRHH. .

!

ADE
ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS S.A,
-JORGE E. ALBERTOLLI
APQDERADQ

Av. Pte. Rogue Séenz Pefia 832 — 60. Piso (1035) Capital Federal
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Il ~ INFRAESTRUCTURA

2.1- ‘Caracteristicas Generales del Centro Documental de AdeA: -

Todas las plantas son propiedad de AdeA.- debidamente habilitadas — para guarda
documental, cintoteca (medios magnéticos), digitalizacidn, desarrollos de software. Se
adjuntan en Anexos -

El conjunto de instalaciones se compone de 7 edificios, con un nuevo edificio en fase
final de construccién, en un tUnico centro, garantizando a nuestros Clientes la éptima
gestion y maxima seguridad, en cumplimiento con las normas nacionales e
internacionales que aplican para guarda de archivos, digitalizacion, guarda de medios
magnéticos, salas ignifugas, centros de computos, oficinas.

zona elevada, no inundable, y segura, contando con varios accesog terrestres, ruta 36 y

Esta en una ubicacién estratégica, sobre la ruta 36, km 31,5, cerca/?g«»ia”*AqE;)fista, en
autopista Buenos Aires — La Plata, salida Rotonda de Gutiérrez (Algargatas).

A este conjunto se suman dos plantas en —Gran Buenos Aires —y CABA

Av. Pte. Roque Saenz Pefia 832 — 6o. Piso (1035) Capital Federal
Tel.: (54-11) 4328-8150 / Fax: (54-11) 4328-7900

www.adea.com.ar ADMINISTRADORA DE ARGHIVOS 84,
agea.com.at JORGE E. ALBERTOLL|

APQLDERADO




Adminlstradora de Archivos
Sociedad Andnima

Centro de Ingenieria Documental

ACCESIBILIDAD:

Existen varias vias de acceso a la Planta AdeA, desde CABA por autopista Bs. As. — La
Plata, o bien por Av. Calchaqui desde Puente Avellaneda y Avenida Mitre, y desde Zona
Sur por Ruta 6, pasando por el cruce Echeverri. Como contingencia a las vias de acceso
terrestre, AdeA dispone de un Helipuerto, para garantizar la disponibilidad del servicio fas
24 H los 365 dias del afio.

2.2. LAY.OUT

e Edificio independiente de Oficinas administrativas.

¢ Oficinas para consultas locales.

e Data Center.
‘e 1600 m2 destinados a cintoteca, acceso restringido, Cofre — bunker y Faraday.

* 1200 m2 destinados a digitalizacién, en zona de acceso totalmente restringido, bajo
normas 150 27001-2013.

» Zona de informatizacion.

* Zona de carga y descarga.

¢ Areas de servicios bien diferenciadas.

» Dos playas de estacionamiento bien diferenciadas para vehiculos de personal, previo
al ingreso a planta, para los vehiculos de transporte de AdeA.

e Cerco perimetral que rodea totalmente las instalaciones.

e Maxima seguridad en cerramientos de naves y oficinas.

e 7 depdsitos, garantizando a nuestros Clientes la Optima gestién y méxima seguridad, i
en cumplimiento con las normas nacionales e internacionales que aplican para guarda de
archivo, que suman mas de 50.000 m2.

e Salas de consultas con acceso a internet, para uso exclusivo de los clientes.

¢ 5 puestos de vigilancia.

e Reservorio de agua de mas de 1.920.000 1.

e Enterreno totalmente cercado.

e
e,

N

ADEA ; Av. Pte. Roque Saenz Pefia 832 — Go. Piso (1035) Capital Federal
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2.2.- Especificaciones generales de seguridad y mantenimiento de las plantas de
almacenamiento: ' o .

Basadas en la prevencion, y sus adecuadas actualizaciones y mantenimiento, en el
personal capacitado, en la disposicién de todos los sistemas y medidas de deteccion y
resolucion, en control vy vigilancia permanente, en brigada. Dando cumplimiento con
todos los aspectos de seguridad que permiten preservar la confidencialidad, integridad y
disponibilidad de la informacion , en base a Normas y Procedimientos de chligado
cumplimiento y auditados, que garantizan la proteccién adecuada de todos los activos,
de la informacidon fisica {documentos), de la informacién digital {informacion
almacenada), de los sistemas, de los medios de produccién, de las vidas, y del cuidado
del medio ambiente, disponiendo de un sistema integral de probada eficiencia,
conservando registro de todas las acciones y movimientos que se realizan en planta, y con
oportunidad de los retiros y entregas a los Clientes.

Proporcionan maxima proteccion frente a:

& Fuego s&w Polvo & Acceso no Aulorizado, Intrusion
ﬁ\ Gases Corrosivos :& Derrumbamiento @& Vandalismo, Sabotaje

4 ; 2 . FA 3
A inundacion 2 Explosion #9% Radiaciones EMP

2.2.1. Seguridad — control de accesos: Fisica~y por CCTV

Todo el predio, plantas y accesos linderos estan monitoreados las 24 horas los 365 dias
del afo, a través de personal de seguridad y de circuito cerrado de TV digital para
monitoreo de las camaras instaladas estratégicamente.

Los ingresos se realizan a través de una Unica entrada, estando todo el predio cercado,
con muro y controlando por personal de seguridad, y el sistema de CCTV, y son limitados
a personal autorizado y personas debidamente acreditadas.

Circuito de camaras de vigilancia (CCTV):

El sistema de CCTVA cubre las 24 horas todos los dias: linderos, y tedosJos puntos de
acceso y transito de personal dentro de la planta- con camaras cotor, de alta resolucion
de 520 lineas, con lentes vari focal y auto iris activo, permitiendo gl funcionarijento con
luz minima (0,1 lux).

Av. Pte. Roque Saenz Pefia 832 — 6o. Piso (1035) Capital FEEM Ofﬂ}g{\\
Tel.: (54-11) 4328-8150 / Fax: (54-11) 4328-7900 INISTRABURA DE ARCHIVOS S.A,
www.adea.com.ar JORGE E. ALBERTOI L *
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Grabacion:

La grabacidn se realiza en DVR tipo stand alone de 100 cuadros, respaldados en medios
magnéticos, posteriormente en Guarda en nuestra Sala Blindada Faraday.

2.2.2. Seguridad — Control de Acceso - zonas restringidas: e

Predio totalmente cercado con muro de 2m., sistema de camaras que abarcan interiores
y exteriores, proteccion interna y perimetral, guardia permanente de seguridad propia y
contratada, monitoreo con rondines, y sistema de CCTV, puestos estratégicos de control.
Apertura y cierre de todas las puertas monitoreadas por sistema dedicado incluyendo
switch de apertura / cierre en cada una.

Verificacion de identidad:

El ingreso a planta es controlado por personal de Seguridad las 24 horas, y sistema de
ingreso (tarjeta). Solo puede ingresar personal activo, vy personas previamente
acreditadas que solo podran acceder acompaiiadas por personal de AdeA y de Seguridad,
en todo momento.

El ingreso a las distintas instalaciones es limitado, con acceso mediante combinacién de
controles, utilizando tecnologia de proximidad, numérica y hiométrica por huella digital,
y reconocimiento facial, sistematizados y con control adicional a través del sistema de
CCTV.

El acceso de vehiculos, es restringido a vehiculos de carga de AdeA, y se realiza por Unica
entrada previo control de la carga e interior de vehiculo, los vehiculos de proveedores, y
del personal, gquedan estacionados en el estacionamiento fuera del predio de la planta.

2.2.3. Prevision y resolucion de fallas - Siniestros; =

Lasegyridad, la calidad, la salud ocupacional y la proteccién del medio ambiente, es
.,:épons ilidad de todos y de cada uno de los miembros de la organizacién, configurando,
/'y converdiendo en una sola prioridad unificada. Todos los accidentes son causales y
deben seriprevenidos. La seguridad es una condicion de empleo y debe ser asumida como
una herratnienta de gestion permanente, en pos de la mejora continua y del desarroflo
sustentabl

kL)
.
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AdeA tiene como objetivo la preservacion de vidas y de bienes como asi también la
preservacion de su ambiente de trabajo sostenible, para garantizar la salud ocupacional,
la calidad y la proteccidn del medio ambiente.

Para ello cuenta con sistemas integrales de gestion de riesgos, y personal de seguridad
y brigada propia, afectado al control sistemdatico, las 24 horas todos los dias, mediante
vigilancia y rondines, y alerta temprana a cuartel de Bomberos, y Policia, caso de ser
necesario.

Sistema de Deteccidn automética de incendio:
Mediante sistema de deteccidn temprana por aspiracion de aire, GE, a través de

aspiradoras, que por medio de dispositivos (cafierias homologadas) recorren todos los
pasillos de almacenaje de los depositos, en cumplimiento con tas Normas NFPA.

Extincidn:

La planta dispone de un sistema de extincién sectorizada, y automatico a través de:

e Rociadores de columna seca.

® Gas Naf — Gas FM200 para las salas cintotecas, salas de guardado ignifugo, Data Center
-Centro de computos.

Y manual, como contingencia a través de:

e Matafuegos de polvo quimico, ABC de 10 kg con sello IRAM ubicados y sefalizados
segln la reglamentacioén vigente.

o Nichos hidrantes.
/,/""M“w

¢ Autobomba — en planta AdeA.

Tel.; (54-11) 4328-8150 / Fax; (54-11) 4328-7900 ADEA
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Reservorio de agua para alimentar sistema de extincion:
AdeA cuenta con un reservorio de agua para extincion de 1.920.000 litros, con tratadoy

mantenimiento diario con alguicidas, floculante y cloro y se hace el tratamiento con barre
fondos diario.

Reservorio de 1,8 millones de litros de agua Nichos hidrantes

Prevencion inundacian:

Todas las naves se encuentran elevadas en altura a mas de 1,5 metros sobre el nivel del
terreno. A su vez, todas las estanterias poseen un estante inferior a 20cms del piso de la
nave.

Se cuenta con desagiies y mantenimiento permanente.

SEGURIDAD - Energia
INSTALACION ELECTRICA

. Realizada en cafieria galvanizada, pesada, en forma aparente (exterior).

. Tableros de control totalmente automatizado por Logo de Siemens.
Proteccidn térmica y diferencial en cada pasillo.

lluminacion artefactos estancos, led en su mayoria, y otros.

Tipos de descarga a tierra: 3 - fisica, eléctricay de comunicaciones.
Cableado - con cable ignifugo en su totalidad.

Av. Pte. Rogue Saenz Peila 832 — 6o. Piso (1035) Capital Federal
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GRUPOS ELECTROGENOS

Los grupos electrogenos son de doble sistema de transferencia automatica,
precalentamiento y arranque con carga en menos de 8 segundos, la potencia es de 400
Kw.

Prevencién Intrusiones:

Predio totalmente cercado con muro de 2m. , sistema de camaras que abarcan interiores
y exteriores, proteccién interna y perimetral, guardia permanente de seguridad propia y
contratada, monitoreo con rondines, y sistema de CCTV, puestos estratégicos de control.
Apertura y cierre de todas las puertas monitoreadas por sistema dedicado incluyendo
switch de apertura / cierre en cada una.

Brigada interna

AdeA cuenta con una brigada de primera accién, con instruccion profesional y con
disponibilidad en planta las 24 h. los 365 dias del afio.

2.2.4. Plan de Contingencia, continuidad: .~ =7 s
AdeA cuenta con Planes de Contingencia, planes de continuidad del negocio y planes de

recuperacion de desastre para cada servicio ofrecido, que garantiza la ejecucion de los
servicias, en tiempo y forma, reflejados en sus procedimientos certificados por 1SO 9001-

2015 — GOLD (BUREAU VERITAS) E 1SO 27001-2013 (TUV RHEINL? \\
AdeA cuenta con dos plantas para contingencia, en CA.B en Pr

helipuerio en caso de no tener accesos disponibles.

incia, con

225, HIGIENE ¥ LIMPIEZA DE LOS RECINTOS Y CONTENEDORES |
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Limpieza diaria de todos los depésitos.
bebidas en éstos.

Prohibicién de fumar, o consumir comestibles o

L Tr.

INFECCION Y FUMIGACION DE LOS RECINTOS Y CAJAS

PROTECCION CONTRA POLVO / HUMO EN EL RECINTO

Recireulacion de aire y cortinas de aire en puertas exteriores.

Con frecuencia mensual, se realiza el control de fumigacién y desinfeccidn.

}fﬁ{E A Av. Pte. Roque Saenz Pefia 832 — 6o. Piso (1035) Capital Federal
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2.3. Isla de Digitalizaciéon: =

La isla de Digitalizacién de AdeA, se ha instalado de acuerdo con las Normas de Seguridad
y confidencialidad de datos I1SO 27001:2013. No quedan imdgenes ni datos en el
equipamiento de conversién digital, o carga de datos, ni en las PCs, descargando en linea
en los servidores, No estd habilitado el copiado a PENDRIVE, o Pendrive, y el personal
no tiene acceso a Internet.

\
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La sala es controlada y monitoreada en permanencia, a través del sistema de CCTV, y su
acceso es limitado al personal habilitado con ingreso por control biométrico de huella
dactilar.

Asimismo es climatizada, a través del sistema de control de temperatura garantizando
una temperatura maxima de 19 ¢y humedad 45 %.

En cuanto al equipamiento, cuenta con una capacidad instalada para realizar 12
millones de imagenes al mes, compuesta por:

Servidores BV,

Ups.
PCs con Monitores de 36 y 50 pulgadas.
Escaneres Kodak serie i 4600 plus — i 5800 que cumplen con la normativa

EnergyStar 2009, 2008 EuP, con Tecnologia Perfect Page, filtro de rayas, apilado
controlado, iThresholding, deteccion automética del color, recorte automdtico, recorte
agresivo, enderezamiento, deteccidn y eliminacién de paginas en blanco en funcién del
contenido, omisién de varios colores, digitalizacién de secuencia doble, orientacion
automatica ahora con funciones predeterminadas, alternancia automatica de colores,
omisiones de operadores.

Escaneres de camara plana i5600.

.~ Escaneres Kontex SD 3600 para planos.
Lectoras de cédigo de barra.
Sistema integrado de Software de captura, administracion y publicacién, Software de
control de calidad, Software de seguimiento de proyecto, software de publicacidn, y back

up.

Av, Pte. Roque Saenz Pefia 832 — 6o. Piso (1035) Capital Federal
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2.4: Cintotecas salas cofres ignifugas para medios magnéticos — u 6pticos

Las Salas Cofre Faraday de AdeA son totalmente antimagnética e ignifuga, construidas
bajo estdndares INTI (Instituto Nacional de Tecnologia Industrial) y normalizadas ISO
9001:2015 Bureau Veritas {calidad de procesos) e ISO 27001:2013 TUV Rheinland
{seguridad de la informacién).

Aseguran la integridad y disponibilidad de la informacion, y proteccién total frente a
factores de riesgo como las variaciones de temperatura, humedad, polvo, influencia de

campos magnéticos, radiaciones, intrusion y errores humanos.

Cuentan con:

n Sistema de proteccién contra interferencias de radio frecuencia (RFI) y
electromagnéticas  {(EMI}.

- Doble sistema de puertas ignifugas v de seguridad (blindada tipo tesoro}, con
control de accesos y cerraduras mecanicas y digitales.

. Sensores de movimiento y antisismicos.

) Sistema de extincion por gas FM200.

= Instalacién eléctrica antiexplosiva.

. Deteccién, proteccién y extincion de incendios y riesgos por factores humanos.

) Grupo electrégeno automatico.

= Control de climatizacion automatico.

. Triple filtrado que eliminan los riesgos de impurezas exteriores o interiores.

" Circuito cerrado de televisién CCTV digital con grabacion ininterrumpida las 24
horas, los 365 dias del afio.

" Control de acceso biométrico.

= Cumple los requisitos de las hormas NFPA 75 y 2001 (EE.UU) y TUV (Alemania) y

con la Comunicacién A4609 del Banco Central de la Reptblica Argentina.
Ll Opera las 24 hs. todo el afio.

e

APQDERADG
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ENERGIA

PREVISION DE SINIESTROS
Incendio:
Deteccion: La deteccidn es mediante sistema de deteccién temprana por aspiracion de

aire,

Extincion: La extincién y resolucién de incendios es por gas Naf 3 y FM200.

Antesala -
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Agua:

Pérdidas y Filtraciones: La sala cuenta con un doble techo, muros y pisos mas un
recubrimiento exterior anti humedad.

Inundacion: La sala se encuentra en un predio en zona no inundable. Asimismo, la sala, se
encuentra elevada de la cota del terreno.

Intrusiones:

La sala cuenta con detectores de movimiento, detectores de rotura de hormigén, y una
visualizacién por cctv las 24 hs. La apertura y cierre de todas las puertas de la nave se
encuentran monitoreadas por un sistema dedicado incluyendo switch de apertura/cierre
en cada una.

Solo se accede a través de sistema de acceso de control biométrico.

Contingencia ante corte de energfa
Grupo electrégeno:

Con grupo electrégenos de transferencia automatica, precalentamiento y arranque con
carga en menos de 8 segundos, la potencia es de 400 kw.

Ups:
Con UPS con capacidad para abastecer la sala en completo funcionamiento por 3 horas.

Distribucién de fases y estabilizadores de carga:
La sala cuenta con alimentadores redundantes y la corriente es estabilizada vy filtrada
antes de llegar a la misma.

Atmosfera controlada en el recinto de almacenaje:
Mediante un PLC que comanda los equipos tipo ROOF-top de 10 toneladas, con sistema
de secado de aire que monitorea que el recinto cumpla con los siguientes parametros:

= TEMPERATURA EN ELTRANSPORTE 18 GRADOS / 22 GRAff)OS

- HUMEDAD EN EL RECINTO 40 % / 50 %
= HUMEDAD EN EL TRANSPORTE 40 % / 50 %
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Estos parametros quedan registrados en los controladores graficos que muestran las
variaciones de temperaturay humedad en el recinto durante las 24 h. de los 365 dias del
afo.

La visualizacién, monitoreo y control de alertas se realiza on line y tiempo real.

Proteccidn contra polvo / humo en el recinto:

El sistema de aire acondicionado central cuenta con pre filtros vy filtros en su recorrido
para evitar el ingreso del polvo en el ambiente de las salas.

Proteccién antimagnética en el recinto:

Son jaulas Faraday con sistema de doble malla de cobre, mas estructura metalica de
acero inoxidable, aislada de mamposteria y rematada a tierra con sistema de tierra
propio.

Proteccién antiestatica en el recinto:
A través de malla metalica que impide corrientes estaticas, y sistema de aire para
contro} de humedad.

Instalacién eléctrica anti explosiva:
En su totalidad dentro de las salas,

Il TRANSPORTES ~ LOGISTICA

o \\

A
SA.
ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS
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AdeA cuenta con flota de vehiculos propia, y personal con mas de 8 afios de experiencia,
destinando dos personas por vehiculo.

Para su control dispone de:

- Sistema de control desde Planta a través de:

- Control Satelital por GPS {Lo Jack monitoreado por sistema de AdeA).
- Pulsador de emergencia / Pulsador de panico.

- Equipos de comunicacion celular y radio.

- Matafuegos tipo hallo clean.

Trazabilidad desde el Retiro.

%

™ I
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Por cada movil se dispone de una terminal GPRS junto con una impresora inaldmbrica y el
software ADEADOC Hoja de Ruta Moévil, para registrar todos los movimientos de logistica
que se realizan en forma on line y tiempo real.

IV.- INSUMOS:

Las cajas cumplen con las siguientes especificaciones técnicas:

. Gramaje total: 530 gr/m2 +/- 7%.

. Tipo de onda: C.

o F.CT. 1.8Kg/cm2 minimo.

) E.CT. 55kN/m minimo.

° Reventamiento: 180 P.S.1. (Tolerancia minima 10%).
® Espesor: 4 mm +/- 0,3 mm.

. Cobb( 2 min}: 50 gr/m2 (ambas caras).

o Conformacion: Liner externo: Kraftliner.

. Onda: 100 % reciclada.

° Liner interno: KraftLiner,

° Medidas internas: 43cmx39cmx28cm (Ixaxh )+ 2 mm.

Losiprecintos, son numerados, en ndmero y cédigo de barra, y se entregan en a razén
de dos por cada caja.
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V.- SISTEMAS Y TECNOLOGIA

AdeA utiliza para la gestion integral de la empresa, y gestion documental, abarcando
todos los circuitos y procesos contenidos, los Sistemas desarrollados en la empresa, en
base a la experiencia y el conocimiento sobre los servicios integrales que la conforma. la
plataforma es Oracle, SQL Server y lenguaje punto.net. Con varios niveles/perfiles de
usuarios, superiores a tres, y bases de datos integrables a otros sistemas.

Las aplicaciones estan basadas en un esquema de extranet accesible via Web, hosteadas
en nuestros servidores, con sistema de back up automético, diario, y sistema replicado en
site a 30 km del site principal, cuenta con varios niveles/perfiles de usuarios, superiores
a tres, con esquema de alarmas frente a sucesos esperados o inesperados, dentro de un
esquema de suscripciones configurables

Seguridad:

Para brindar una mavyor seguridad a los clientes AdeA hace uso de la criptografia y
certificados digitales para sus sitios www.adea.net. Estos certificados digitales contienen
la identificacién del servidor, su clave publica y la fecha de validez del certificado y otros
datos que se detallan en el mismo.

VI. SISTEMA WEB — FUNCIONALIDADES DEL SOFTWARE

El sistema de gestion ADEADOC WEB @, es una aplicacién basada en tecnologia Web, con
facilidad de integracién y compatibilidad con base de datos relacionales compatible con
los motores de bases de datos mds usados del mercado. Es una eficaz y poderosa
herramienta tecnoldgica que otorga una solucién integrada en una Unica plataforma,
permitiendo administrar en forma centralizada todos los documentos unitarios, cajas de
archivo general, y documentacion digitalizada, brindando ademas la posibilidad de
consultar la informacién en forma segura, rapida y de facil acceso.

. Acceso al sistema mediante www.adea.com.ar con identificacidon de nombre de
usuario y password de minimo 8 caracteres alfanuméricos.

Permite:

. Registrar todos los ingresos, y movimientos que sobre el archivo s realzc

. Disponer de los datos en forma estructurada

] Disponer de la trazabilidad de las unidades de administracién, y del procesg de

ejecuciones desde la fecha de retiro, hasta la consecucién del servicio que apli
- contando con fecha de envio/fecha de digitalizacion/ etc.
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o Acceder a las bases de datos, y documentos digitalizados para su acceso
inmediato.

. Realizar Busqueda de documentos por diferentes criterios de busquedas
combinadas. '

e Solicitar documentos y / o cajas en sus diferentes modalidades.

. Referenciar y Cargar detalle de contenidos - envio del flujo (altas y novedades).

. Visualizar, administrar, compartir y distribuir documentos electrénicos.

° Importar documentos en imagen.

) Realizar reportes estadisticos, de inventarios, de nuevos ingresos, de consultas,
etc. por distintos criterios, y rango de fechas, o totales.

. Visualizacion e Impresion de imagenes con MARCA DE AGUA (“es copia fiel”) de
acuerdo a los perfiles y permisos.

. Reportes de imdgenes publicadas en sistema filtradas por distintos pardmetros
(fecha, seccidn, operatoria, etc.).

. Reportes de cantidad de Imagenes digitalizadas por rangos de fechas (visualizacién
formato PDF).

. ABM de usuarios y meta-datos para los administradores.

. Mecanismos preventivos para proteger documentos criticos en caso de
contingencia mediante politicas de seguridad informatica.

. Control de Versiones de documentos.

. Adaptacidn e integracion a la Seguridad del Sistema Operativo y del Dominio de

la organizacion, o bien, administra su propia seguridad y restricciones de accesos
conforme se acuerde entre las partes técnicas, asignando en primera instancia un nombre
de usuario y clave de acceso a cada usuario autorizado (password). Opcional para
adicionar una tarjeta de coordenadas. La tarjeta de coordenadas es Unica para cada
usuario, es de caracter privado, se trata de una medida mas de seguridad para poder
ingresar al sistema.

. Definir y actualizar ABM de usuarios otorgando distintos perfiles de accesos,
limitando, segln el grado, las funciones disponibles tales como impresién, lectura, no
acceso, carga , etc.

J Auditar todas las actividades asociadas a las acciones realizadas por los usuarios
{IP, usuario, valor anterior, valor actual, tipo de modificacidn, etc.).

. Detectar inactividad vy transcurrido un determinado tiempo (configurable),
finalizar la sesidn.

° Etc.

1 Av. Pte. Roque Saenz Pefia 832 — 6o. Piso {1035) Capital Federal
DEA Tel.: (54-11) 4328-8150 / Fax: (54-11) 4328-7900
ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS S.A. www.adea.com.ar
JORGE E. ALBERTOLL] :
APQDERADO

ey




Administradora de Archivos
Sociedad Anénima

Centro de Ingenieria Documental

VIl.- MODALIDAD DE DESTRUCCION =

Previa puesta en consulta local, se procede a la clasificacion y separacion de plasticos,
cartones, y papel blanco, evitando de esta forma cualquier impacto negativo sobre el
medio ambiente, y permitiendo el reciclado, generando fardos, tal como se muestra en la
foto.

Se aplica el mayor nivel de seguridad - generando tiras muy pequefias, las particulas.
.Se emplean destructoras de alta capacidad, gue otorgan un nivel de seguridad supetrior,
tomando medidas adicionales como mezclar o compactar las tiras o particulas. Para este
proyecto, se utilizard un nivel 5, con particulas de un maximo de 0,8 x 12 mm.
Documentos clasificados, para los que rigen exigencias de seguridad muy elevadas.

S~
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sumen efecutive

En AdeA estamos plenamente capacitados para prestar a ENARSA, los Servicios requeridos,
de GUARDA Y ADMINISTRACION DE ARCHIVO Y SERVCIOS SOBRE GUARDA Y y
ADMINISTRACION DE MEDIOS MAGNETICOS, ejecutando las prestaciones en tiempo y i
forma implementando el sistema completo - hardware y software, RRHH e insumos
necesarios, proveyendo los servicios de provision de cajas estandarizadas, trasvase,
referenciacion, y retiro, seguro y monitoreado, bajo estandares de calidad, confidencialidad,
cuidados del medio ambiente, garantizando la optimizacién de la gestién documental de los
distintos archivos existentes y de su crecimiento, minimizando los riesgos de operacién y

administracion, contando con la disponibilidad y acceso a la informacién inmediata cuando sea

requerida, a través del sistema web de AdeA.

Para ello, AdeA, contamos con: una experiencia de mas de 22 afios, liderando los servicios de
gestion documental; instalaciones de clase mundial; equipamiento, sistemas integrales de, Q )
gestion documental, gestién de proyectos, gestién de calidad, integrados y de probada
eficiencia y seguridad, en entorno web, junto con los equipos de profesionales con gran
experiencia en las prestaciones requeridas, y promedio de antigliedad de 10 afios en AdeA.

~"" “Avalan nuestra capacidad, ademds de nuestros antecedentes y trayectoria, como empresa

plonera y de punta, en la implementacion de soluciones integrales de gestién documental,

una cartera de mas de 600 Clientes, entre los cuales estan:

BBVA Francés, Banco Galicia, OSDE, CLARO, TELEFONICA, YPF, MERCEDES BENZ, RENAULT
ﬁgVROLEE VOLKSWAGEN, CITIBANK, BANCO ITAU, METLIFE, IVC, Ministerio de Educacidn,

o
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INPI, CORREO ARGENTINO; Banco de la Ciudad, , Ministerio de Seguridad y Justicia; Correo
Argentino, Superintendencia de Servicios de Salud, ANMAT, INAES, CNRT, Aerolineas

Argentinas, adjuntamos anexo con contactos,
Y nuestra plantilla de profesionales de mas de 380 personas.

Nuestra empresa, es una Sociedad Andénima debidamente constituida, hallandose tanto por si,
como por sus Directores, Socios, Gerentes y demads integrantes sin causa alguna de
inhabilitacién, contando con: las habilitaciones para la gama de servicios que brindamos,
Guarda y custodia documental, digitalizacion, administracién y logistica, desarrollo de

software, cintoteca.

AdeA presta sus servicios aplicandolas mejores practicas del Mercado, alineadas con los
estandares de calidad y de seguridad, de las Normas Internacionales 1SO 9001 e I1SO 27001,
bajo las cuales tienen disefiados todos sus procedimientos, y aplicando los lineamientos de su

funcién y misién y su Politicas de Buen Gobierno, y de Responsabilidad Social.

2.1.- De confidencialidad:

AdeA reconocen que toda la informacién suministrada y/o obtenida, o a la cual pueda tener
acceso en virtud de este proceso es estrictamente confidencial y se compromete a adoptar las
precauciones necesarias para mantener la confidencialidad de dicha informacién durante el

)
proceso, extendiéndose este compromiso una vez finalizado el mismo.

i

2.2.- De calidad:

AdeA cuenta en su estructura con el Departamento de Calidad,|Responsable cs\control y

seguimiento de la politica de calidad, en cumplimientos con lgs procedimiés
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empresa, y de las Normas 15O 9001-2015, y Normas 1SO 27001-2013, en las que certifican

todos los procesos, instalaciones y sistemas.

2.3.- De la Seguridad de la Informacion.

La informacion es un recurso que, como el resto de los importantes activos, tiene valor para
nuestra organizacion, y por tanto debe ser protegida. La seguridad de la informacién protege a
ésta de una amplia gama de amenazas, a fin de garantizar la continuidad de los servicios,
minimizar el dafio y maximizar la productividad de la empresa.

La seguridad de la informacion se define como la preservacién de:

. Confidencialidad: La informacién debe ser conocida exclusivamente por las personas
autorizadas, en el momento y forma prevista.

. Integridad: La informacion tiene que ser completa, exacta y vdlida, siendo su contenido
el previsto de acuerdo con unos procesos predeterminados, autorizados y controlados.

. Disponibilidad: La informacién debe estar accesible y ser utilizable por los usuarios
exclusivamente que estén debidamente acreditados y autorizados, debiendo estar garantizada

su propia persistencia ante cualquier eventualidad.

ADEA
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2.4.- De garantia de disponibilidad y ejecucidn:

AdeA dispo‘ne del conocimiento y de todos los medios necesarios para prestar la totalidad de
los servicios requeridos, contando para ello con los Recursos humanos optimos,
infraestructuras, equipamientos, responsabilidad, sistemas de informacidn que le aseguran la
efectividad, eficiencia, confidencialidad, integridad, disponibilidad, y confiabilidad de sus

prestaciones, solvencia.

2.5.- De cumplimiento en tiempo y forma:

AdeA implementa sus proyectos de acuerdo con su metodologia con el objetivo de asegurar la

ejecucién de los servicios en los tiempos y en las formas requeridas y acordadas.

2.6.- De garantia de continuidad:

Definiendo todos los riesgos posibles, en funcién de los servicios a prestar, y modalidad de
resolucién/remediacién disponiendo de los planes de contingencia, para cada una de las

actividades previstas.

2.7.- De garantia de Mejora continua:

AdeA encara todos sus proyectos bajo premisa de andlisis de oportunidades de mejora,

inversién y capacitacién continua.

2.8.- Del cuidado del medio ambiente: I,/
|

Mediante la promocién del uso racional de la energia, insumos, materiales, del reciclado,
velando por la adquisicion de bienes de nulo o el mas bajo |mpaét0 ambiental, \/ gue todo el
personal disponga de los conocimientos necesarios para el cumpln‘mento de las no¥ as medio

ambientales. i

ADE)A
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2.9.- De la proteccidon de vidas y bienes:

Brindando a todo el personal todos los elementos, y conocimientos necesarios para no poner
en riesgo la vida propia y ajena, y otorgando espacios de trabajo 6ptimo para el mejor
desempefio, en un ambiente climatizado, y limpio, manteniendo y cumpliendo las normas y

politicas de RRHH.

3.- METODOLOGIA:

AdeA encara los Proyectos que le son encomendados, aplicando su metodologia para
ejecucion de proyectos de gestion documental, que aseguran la sustentabilidad del proyecto,
el entendimiento y buen gobierno del proyecto en todas sus etapas, con definicién de
procesos, objetivos, monitoreo, control, control de cambios, riesgos, comunicacidn,
documentacién, desde la perspectiva de buscar la solucidon mas adecuada a los servicios
requeridos, aportando su experiencia y conocimiento en procura de lograr dptimos resultados

en las prestaciones, garantizando.

. Lacalidad de todos los procesos necesarios para prestar el servicio solicitado.
El estado de la documentacidn recibiday su integridad.
El cumplimiento del proyecto en tiempo y forma.
La confidencialidad de toda la informacion recibida, procesada, y transmitida.
. Latransparencia de todos los actos realizados, hacia el Cliente.
La lealtad comercial.

la confidencialidad.

/\ . Elcumplimiento en tiempo y forma.
// \

definiendo:

Las fases del proyecto.

_BBEA
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-Las recomendaciones técnicas generales y particulares.

-El mapa de agentes implicados en las distintas fases.

La metodologia se basa en normativas internacionales aplicables a la actividad: Norma de
Calidad 1SO 9001:2008, Norma de Seguridad 1SO 27001:2013 y la Guia de los Fundamentos de

la Direccidn de Proyectos (Guia del PMBOK) del PMI {Project Management Institute).

Cumpliendo con su principio basico metodolégico AdeA aborda los proyectos, desde la
perspectiva de buscar la solucién mas adecuada a los servicios requeridos, aportando su
experiencia y conocimiento en la gestién documental en procura de aportar los mejores

servicios en tiempo y forma.

4.4 Gestién del provecto” T
Incluye:

4.1: La gesti6n de calidad del servicio: - -

Cumple con el objetivo general de:

s Asegurar que los requerimientos estén claramente definidos y su comprension esté
ampliamente difundida y que el proceso que garantice estos factores esté establecido y
controlado.

e Proporcionar un marco de trabajo de mejora continua def servicio a través de reuniones
periddicas programadas dedicadas a evaluar la satisfaccidn y proponer mejoras.

e Cumplir las normas 1SO 9001-2015 — e SO 27001-2013 y otras normas.

e Lograr el compromiso con la calidad de todos los actores, //“““*

[

Y el Objetivo particularde: !
| \

e Asegurar la preservacion de los documentos y bienes y de los registros de los mismos,

Av. Pie. Rogue Saenz Pefia 832 — 6° Piso (1035) Capital Federal WDORA EEARCHNOS”)S A.

Tel.: (54-11) 4328-8150/ Fax: (54-11) 4328-7000 ~ JORGEE, ALBERTOLLI
WWW. 8088, CONL.ar APQODERADO




Administradora de Archivos
Sociedad Andénlma

Centro de Ingenieria Documental
evitar el manejo incorrecto,

e Optimizar el material disponible y brindar la informacién requerida en tiempo y forma,
mediante el control sobre todas las fases del proyecto, asegurando el cumplimiento de
los mas elevados estandares de orden v eficiencia, en la prestacién de los servicios
tanto en sede del Cliente, como en transito como en AdeA, por las personas
autorizadas exclusivamente, y verificando la ejecucién de: Controles y registro rutinario

del estado de la informacion.

4_.2.'4 La gestién del provecto:

Cumple con el objetivo deAsegurar que el Proyecto mantiene un nivel de Calidad total 100 % y error (0)

en todos los procesos, siendo elementos claves los de:
Integridad como proyecto:
¢éSe esta llevando a cabo el proyecto de acuerdo a lo planificado, y en concordancia con sus planes de

recursos y costes?

integridad técnica:

{Cumple el sistema los requisitos de calidad, seguridad y fiabilidad previstos?

Mediante la ejecucién de los controles: De gestion; De producto

El Control de Gestion | Que tiene por objetivo verificar el cumplimiento de

.| los planes y adoptar las medidas correctoras.

El Control de Producto © ' |Que se realiza sobre las actividades claves, con

(resultado esperado) - - | énfasis en los productos técnicos criticos, durante el

“{ transcurso de su realizacién para verificar su validez

y calidad total 100 % {error (0} en todos los

T procesos).

onceptualmente, el desarrollo de las actividades estd concebido como un conjunto Gnico v definido

DEA
ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS S.A.
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por dreas con su correspondiente conjunto de actividades interrelacionadas, y recursos necesarios para
el desarrollo de cada una de las actividades que componen un drea y estdn contenidos

fundamentalmente en una estructura organizativa con roles y responsabilidades claramente definidas.

4.3.- Uhida_d_Orgaﬁ:izﬁt_i\.{a: :

De acuerdo con el objetivo general, los objetivos especificos, el alcance del servicio, los plazos de

ejecucidn, la duracidn del proyecto, se generard el plan de los recursos necesarios:

La unidad Organizativa, a cargo def disefio y control externo de los Proyectos, por tiempo definido, es
el DAP: Departamento de Administracién de Proyectos, La supervision del proyecto estara a cargo del

Director del Proyecto, dependiente de la Gerencia de Operaciones.
4.4- ESTRUCTURA ORGANIZATIVA Y CONDUCCION DEL PROYECTO -

1 Roles; Comité Ejecutivo; Comité de Direccion del Proyecto; de Proyecto
Se identifican roles diferenciados en la realizacidon del Proyecto, siendo cada uno
de los roles asignados a un individuo o un colectivo, tanto por parte de

AdeA,como por parte de la Reparticion del Organismo Requirente.

Organizacion de referencia para la gestion del Proyecto
Roles,-

Los roles hasicos identificados para la organizacion del proyecto son:

Comité Ejecutivo.-

NO forma del Equipo del Proyecto propiamente dicho. Tiene la misidén de
participar en la toma de decisiones en situaciones que afecten a los objetivos

generales del proyecto o que por su relevancia asi lo aconsejen.

Formaran parte del COMITE EJECUTIVO, un repreﬁn-t-an-te de ambas partes.

Comité de Direccidn del Proyecto.- {

Designado por el Organismo Requirente y Adé , tiene como mision el Control
Global del Proyecto. , siendo responsable del mismo ante el Comlé é Ejecutivo.

‘ ‘ ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS S 4.
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ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS S.A.

Tiene total autoridad sobre el proyecto, dentro de los términos de referencia
establecidos contractualmente por el Comité Ejecutivo. Estd constituido por
representantes del Organismo Requirente, mas la Direccién del Proyecto por
parte de AdeA,

Formaran parte del COMITE DE DIRECCION DE PROYECTO el Lider de Proyecto
de AdeA y el Equipo de Profesionales designados por el Organismo Requirente
para conformarlo, segiin se asume, conforme lo especificado en el Pliego de
especificaciones Técnicas.

Lider de Proyecto; Equipo de Proyecto; Equipo de Garantia.
Lider del Proyecto.

Designado por AdeA, tiene la responsabilidad de la gestién diaria del proyecto,
dependiendo del Comité de Direccion del Proyecto. Ha de asegurar que el
proyecto en su conjunto genera los productos requeridos, a los estandares de
calidad adecuados y de acuerdo con los plazos y costes previstos. Puede delegar
funciones a los Responsables de Etapas concretas {Coordinador de Proyecto),
cuando el alcance del proyecto lo permita.

Equipo del Proyecto.

Designado por AdeA, estara constituido por al menos 3 de profesionales y de
recursos diferentes para producir los productos del proyecto.

Formaran parte del EQUIPO DE PROYECTO el Lider de Proyecto, el Coordinador
de Proyecto, el encargado de Sistemas y el Encargado de la Operacién de
Gestion documental.

Equipo de Garantia.

Designado por AdeA y opcionalmente también por el Organismo requirente
incluye roles de tipo técnico, administrativo, y de representacién de usuarios,
cuyas responsabilidades se extienden a lo largo de todo el proyecto, y mediante
las cuales se asegura la continuidad de las actividades y la integridad de los
productos.

Formaran parte del EQUIPO DE GARANTIA los representantes técnicos tanto del
Organismo  como de AdeA.

T,
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En base a ello, el proyecto se llevaria a cabo, bajo el siguiente Plan de trabajo:

ALCANZA:
e ENERGIA ARGENTINA S.A. - ENARSA

Servicio de guarda y custodia de documentacion de la empresa, sea en cajas, cofres,
cintoteca y muestras geoldgicas por el término de doce {12) meses

VOLUMENES:
i Cantidades Unidad
Renglén N° Objeto Cantidad - -
de meses estimadas | De medida
1 GUARDA Y CUSTODIA DE CAJAS 3732 caja
. GUARDA Y CUSTODIA DE CAJAS 10 caia
CON LEGAIOS J
3 ACCESO WEB CONTROL DE L Usuario
INVENTARIO
4 PROVISION DE CAIAS NUEVAS 1 Caja
VIAJES POR ENTREGA DE INSUMOS 1 Viaje
. VIAIES POR RETIRC DE CAJAS " Viaie
NUEVAS )
7 ALTAS DE CAIAS 1 caja
12
2 CONSULTAS NORMALES, BAJA O L caia
RETORNO J
ENTREGA / RETIRO DE 15 CAIAS POR -
9 VIAJE i Viaje
10 GUARDA Y CUSTODIA MUESTRAS - caia
GEOLOGICAS !
11 GUARDA Y CUSTODIA DE COFRES 59 Cofre
GUARDA Y CUSTODIA DE MEDIOS .
12 UNITARIOS o1 Medio
.3 SERVICIO FIJO MENSUAL L Paquete
CINTOTECA

ADMINISTRADORA DE ARCHMOS-S.A.
EE q i
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5.1.- ETAPA PREVIA

Es la que habilita al inicio de la prestacién, e implica:

e La Suscripcion del contrato, u Orden de Compra.

e La Suscripcion del Acuerdo de confidencialidad.

e Presentacion del equipo de trabajo, documentos que acrediten el cumplimiento con las
obligaciones alcanzadas

¢ Relevamientos y reuniones para Identificar y considerar aquellos aspectos técnicos que
puedan tener impacto sobre las actividades de la transicién, mediante reuniones y
relevamiento con los sectores usuarios de los servicios

¢ Comunicary acordar los procesos y procedimientos que soportaran la operacién.

¢ Acordar cronogramas vy ia fecha de inicio de la Mudanza.

e

Entregable: Plan Detallado de transicion, mudanza y puesta en marcha del servicio que incluye:

* Determinacidn de las técnicas y métodos mds apropiados.

* Establecimiento de agendas, cronogramas y programaciones.

* Determinacion del equipo de trabajo con las funciones y responsabilidades.

* Elaboracidn del plan de detalle con Mapa de procesos.

*  Guia de procedimientos. '

= Niveles de servicio.

* Relevamiento y parametrizacion de sistemas AdeA, con las modalidades acordadas
tanto para el seguimiento del proyecto como de sus pardmetros tanto de guarda como
de administracién y gestion, como de alarmas y vencimientos.

.

Objetivo: Contar con el proyecto definido en todos sus términos y consensuado

A cargo de: Jefe de Proyecto de AdeA vy su equipo y Jefe de Proyecto ENARSA.

Relevamiento y Anilisis de: Tareas a realizar determinadas vy
consensuadas con :

o » ) . Determinacion de las técnicas y
La estructura de administracién de las cajas métodos mas apropiados.

del stock, y del crecimiento, y direcciones
Establecimiento de  agendas,

lLa organizacidn actual, Areas Centraflgs, que cronogramas y programaciones.
reciben los servicios y tipo de servicio, con
i detalle de Personal autorizado, Responsables, y . Determinacion del equipo de
—HBEA
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T

de los documentos de pertenencia : para
generar el TDR, y procedimiento de gestion
documental — e instructivo de servicios a prestar
en cada uno,

Las alarmas y alertas que requieren desde
ENARSA por parte del sistema de seguimiento de
proyecto

Definicion de :
La modalidad de comunicaciones.
La modalidad de gestion
La modalidad de base de datos a generar

El cuadro de Series documentales y tabla de
retencidn

Procedimiento
Los Niveles de servicios

La modalidad de generacion de los
Remitos/recibos de servicios, autorizados a
conformar, cantidad de copias, publicacién o no
de los mismaos en formato digital.

La modalidad de gestionar los ABM de series
documentales, sectores, usuarios de servicios

. I
trabajo con las funciones vy
responsabilidades.

Elaboracidon del plan de detalle
con

Mapa de procesos.
Guia de procedimientos.
Niveles de servicio

Parametrizacion del sistema, con
las madalidades acordadas tanto
para el seguimiento del proyecto
como de sus parametros tanto de
guarda como de administracién y
gestién, como de alarmas vy
vencimientos.

'ADEA
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El orden de las fases a continuacién, ne indican prelacién:

5.2.- PRIMER ETAPA: GUARDA Y ADMINISTRACION

El sistema integral de AdeA se compone de plantas de clase mundial, tal como se describen en
el Apartado A.- presentacion de AdeA — descripcidn de la Planta — de sistemas de gestién — de
sistema de seguridad integral —y de personal iddneo,

Todas las cajas se registran en los sistemas de gestién que permite asegurar la confidencialidad
de los datos de contenido.

e,

El sistema otorga ubicacién en funcién del tipo de documento, archivo general, legajos,
diferenciando aquellos de alta consulta de aquellios de baja consulta, bajo las normas de
gestion documental.

.. La guarda incluye:

- Ladisposicién de los espacios necesarios para el stock v para el crecimiento

- La puesta en administracidn bajo sistema de gestién documental, con acceso
exclusivamente por parte de usuarios autorizados, limitado segin perfiles, a base de
datos estructurada.

ol W el

R 21 mi Y
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La actualizacidn on line y tiempo real de todas las acciones que se realizan sobre las
cajas y sus contenidos.

El mantenimiento de las instalaciones tanto en cuanto a estructura edilicia como
estructura de sistemas.

El resguardo dptimo de las cajas y sus contenidos, de la base de datos, y de los sistemas
Los controles y auditorias.

La seguridad y confidencialidad.

La administracion incluye:

La gestion del stock.

La gestion del crecimiento.

La gestion de las consultas.

El mantenimiento de los sistemas.

La accesibilidad a través del sistema web, garantizando la comunicacion.

Garantizar la ejecucion en tiempo y forma.

Garantizar la solvencia técnica y econémica de la empresa.

La interaccion permanente con el Cliente para tratar todas las optimizaciones que
fueran percibiéndose y oportunidades de mejora.

El compromiso de aplicar las mas avanzada tecnologia y conocimiento en gestion
documental.

Brindar asesoramiento integral : esto es en base a la experiencia aportar las mejores
soluciones ante cada necesidad, con el debido asesoramiento en materia de gestion
documental.

5.3.- ETAPA SEGUNDA: ATENCION Y RESOLUCION DEPEDIDOS =

AdeA proveera la Administracion y resclucidn de pedidos de:

Seran resueltos solo los pedidos realizados por el Personal expresamente au

e Provision de cajas nuevas codificadas.

¢ Provision de personal archivista ~data entry -,
e Servicio de entrega / retiros.

s Servicio de resolucion de consuitas.

e Servicio de digitalizacidon a demanda.

e Servicio de baja definitiva / destruccion.

e Servicio de disposicidn final.

parte de ENARSA. AdeA cuenta con diferentes alternativas para\la realizacion de lps pedidos:

web, correo electrénicoy fax.

'}
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AdeA emitira un REMITO con oportunidad de cada prestacién, conformar por ambas partes,
con nombre apellido, DNI, aclaracion, fecha y hora. Los Remitos contendran los siguientes
datos:

e N2de pedido

e Solicitante

e Fecha de recepcidn

¢ Fecha de entrega

¢ Lugar de entrega

¢ Personal

e Detalle de la numeracién de las cajas, por Nimero de AdeA, y por
identificacion alfanumérica del Organismo.

» Vehiculo

¢ Personal de AdeA a cargo

» Etiqueta en duplicado de track and trace -

Objetivo: Prestar una gestion 6ptima de provisidn de servicios.
A cargo de: Coordinador de Operaciones,

Equipo: Unidad de resolucién de pedidos, unidad de personal en sede del Cliente,
unidad de logistica, con sus especialistas.

Los pedidos serdn atendidos en forma permanente, dias habiles, en todo el horario comercial, no
limitativo, y en forma excepcional, en diasy horario no habil.

ADE
ADMINISTRADORA D ARCHIVOS S A,

JORGE E. ALBERTOLLI
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La gestion de pedido podrd realizarse por mail, o por sistema web, que recomendamos.

El sistema web de AdeA permite realizar todos los pedidos de servicios contratados, a saber :

Pedidos de consultas por sus distintas modalidades (normales, urgentes, excepcionales, por
caja, por expediente, por libro, por documento, por parte de documento, original — copia, con entrega
a domicilio, por envio por mail, o local}

Pedidos de provision de insumos : cajas, codificadas.

Pedidos de retiros de cajas

Pedido de digitalizacién

Pedido de provision de personal archivista — data entry

Pedidos de Altas, bajas modificaciones de usuarios Autorizados, Serie documental, sectores Etc.

Pedidos de reportes

Varios

Etc.

1.1.- Gestién de acceso:

AdeA asignarad a los Responsable acreditados, Nombre de usuario y clave de acceso. La lista de
Autorizados podra ser modificada en forma expresa y debida, actualizando AdeA el mismo cada vez
gue se produzcan estos cambios en forma.

1.2.- Gestion de pedido:

Al ingreso al sistema Web, acceden al menu de opciones para generar los pedidos, que cuentan con los
siguientes campos:

N¢ de pedido generado en forma automatica por el sistema, que sirve para el seguimiento.

Sector/centro de costos

Nombre del Solicitante : es generado automaticamente, al ingreso del | Usuario

Area del solicitante : idem
. Tipo de servicio, es a través de la seleccién de una o varias opciones, que despliega el sistema,
en funcion del detalle de servicios contratados.

Direccidn de entrega o de retiro : idem, en caso de que el Usuario requiera el servicio a otra
direccion, tendrd la facultad de hacerlo, solo si contara con el perfil para ello en funcién de los perfiles
definidos en las etapas previas.

En caso de pedidos de consultas -. TN

Modalidad de entrega : Caja, documento, formato fisico o en fgrmato digital.

Tiempo de entrega : normal o urgente — extraordinario a seleccionar.

N¢ de las cajas, o de documentos, a entregar o a retirar Para los cases de pedidos que
superan 5 unidades el campo permite adjuntar archivo xis con la lista de cajas o legajoy a solicitar.

Fecha y hora: se genera en forma automatica.
Wl

Observaciones: campo libre para carga por parte del usuario.
ADEA
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1.3.- Gestion de recepcién:

Todos los pedidos generados por la web, ingresan en un workflow de direccionamiento de los pedidos,
con seguimiento de ejecuciones y alertas generadas a Banco Ciudad vy a Sectores de AdeA, éstas se
parametrizan al inicio en funcién del SLA y determinaciones del etapa primera.

. Ante cada pedido, el sistema genera la actualizacién al Sector de correspondencia, para su
resolucién en tiempo y forma, de acuerdo con servicio solicitado y SLA.
. Todas las acciones que en virtud de cada pedido, realice el personal de AdeA, para dar

cumplimiento quedan registradas en el sistema, accediendo el Usuario acreditado del Cliente, a la
trazabilidad y avance de ejecucién de sus pedidos, generando alerta al Cliente, y al departamento de
Calidad de AdeA, en caso de contingencia sobre los pedidos.

i
2

En todos los casos de contingencias, el personal del departamento de Calidad de AdeA contactara al
Usuario, para acordar modalidad de resolucion, segiin se acuerde en la etapa previa.

1.4.- De éje'cucién:
El cierre se produce cuando se dispone del Remito/guia de entrega o retiro/ conformado por las partes.

El sistema Web le permitira a ENARSA realizar una bajada en archivo en formato (pdf - excel} de todos
los pedidos realizados a AdeA, contando con los campos obligatorios de Numero de Pedido, Centro de
Costos, Nombre del usuario, Direccién de Entrega, Area solicitante.

En todos los casos, AdeA suministra el detalle en excel, y papel, mensualmente, junto con la
facturacion, y también a requerimiento, la base de datos actualizada en formato excel con el detalle de
las cajas, legajos y libros en guarda, detallando entre otros: N° de Caja, N° de Cédigo de Barras, N° )
centro de costos, Nombre del Centro de costos, nombre de la serie documental, fecha de alta, fecha de
vencimiento. Para los legajos, ademas N° de caja donde estdn contenidos, Tipo de Legajo, N° de cuerpo
de corresponder, Nombre o Razdn Social, Detalle, Descripcidn, fecha de alta, fecha de vencimiento,
junto con el detalle de los servicios prestados, y sus descripciones, caso de existir en las bases de
datos, incluyendo N” de Orden de Pedido, N” de Remito/Recibo, Centro de costos, fechas de recepcion
de realizacion.

Todos los Remitos y Recibos seran digitalizados, para su comodo acceso por parte del Cliente.-

El corte previsto es a dia 21 de cada mes, sin embargo esta fecha puede ajustarse a las necesidades del
Cliente

Todos los remitos/recibos — Guias de entrega o de retiro — son generados por el sistema de AdeA e
incluyen los siguientes datos :
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N2 de pedido - generado por AdeA, Fecha y hora del pedido, tipo de servicio, Fecha y hora de la
prestacién, Centro de costos, Usuario y Area solicitante, Direccidén de Entrega o de retiro, detalle de las
cajas o de los documentos, o libros, por su numeracion, N2 de hoja de ruta, Vehiculo utilizado, como
minimo.

Con oportunidad de cada Servicio prestado, deberdan conformarse los mismos, verificando las partes la
correccién de los datos y del servicio - la conformacion estard dada por la firma y aclaracién de las
partes. No obstante estos documentos podran ser observados, haciendo valer las observaciones
realizadas. Los mismaos se generan en duplicado, quedando una copia para cada parte.

Todos los Remitos/Recibos (guias de entrega y retiros) son controlados por el Sector Supervisidn de
Remitos/Recibos, controlando que se cuenten con todos los Remitos/recibos generados, en el mismo
dia de su emision, que estén todos debidamente conformados, dando tratamiento a través de Calidad
de aquellos Observados (los observados pueden ser porque el Usuario o el personal de AdeA observa
diferencias entre lo pedido y lo entregado, ya sea en cuanto a plazo, o en cuanto a volumenes, por el
estado de la caja, o de los documentos, o por no estar las cajas pedidas para retiro debidamente
referenciadas en el sistema web. Todos los Remitos/recibos son digitalizados, permitiendo a ENARSA y
a AdeA su agil recuperacién para controles y auditorias de servicios o facturacion.

FAS : adocumentat:lon pre-s_._ta__gl__gﬁ -se entregara detalle de los servicios prestados en
formato PDF, y Planilla Excel de datos, evidenciados con Remitos o guias de entrega y retiros
conformados, con la clasificacién por , n? de pedidos, servicios, periodos, direcciones de entrega,
area solicitante.

FAS limitativos, AdeA recibira
via Web, o vias alternativas, las solicitudes deProvisiones de insumos;-de Consultas, y de Retiro de
cajas con nueva documentacién, de personal archivista o datha entry c¢ensignando en el pedido
cantidad, lugar, hora y contacto de referencia.

1

6.1.- Provisi6n de cajas, codificadas con las etiquetas de cédigos debarras: N

Todas las cajas solicitadas seran entregadas, en cada una de las dependencias Solicitanteés de acuerdo a

indicaciones de ENARSA en AMBA o CABA, dentro del plazo de 48 h. dg efectuado el pedido.

ol A ' C i
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Las cajas para asegurar el anonimato, y preservar la seguridad y confidencialidad del contenido, se
proveeran todas previamente numeradas con etiqueta de codigo de barra pegada en parte exterior,
en una parte del recuadro NUmero de caja bien visible.

Las cajas de cartdn de alta resistencia tienen las siguientes caracteristicas:

Gramaje total: 530 gr/m2 +/- 7%

Tipodeonda: C

F.CT. 1.8Kg/cm2 minimo

E.CT. 5,5kN/m minimo

Reventamiento: 180 P.S.I. (Tolerancia minima 10%) )
Espesor: 4 mm +/- 0,3 mm §
Cobb( 2 min): 50 gr/m2 {ambas caras)

Conformacidn: Liner externo: Kraftliner.

Onda: 100 % reciclada.

Liner interno: KraftLiner.

Medidas internas: 410x383x 280 mm {Ixaxh )£ 2 mm

Peso : 15 kg por caja

Las cajas vacias una vez entregadas, seran propiedad de ENARSA.

6.2.- Logistica de entregas y retiros: =5 ool il T

Todos los pedidos de entrega o retiros normales seran realizados dentro de las CUARENTA Y OCHO
(48) horas habiles de efectuado el pedido. Las entregas y retiros seran realizados desde o hacia Lo
direcciones que se indiquen, dentro de la CTIUDAD AUTONOMA DE BUENOS AIRES, y AMBA, no SIendo
esto limitativo, hasta 15 cajas por transporte, en dias y horas habiles, Y los urgentes dentro de las 4
horas habiles de efectuado el pedido, hasta 10 cajas por transporte, incluyendo los acarreos,
entregando y recibiendo desde cada una de las oficinas requirentes.

Sera asegurada la trazabilidad de todas las unidades entregadas / retiradas, a través de las lecturas on
liney tiempo real de las etiquetas de cddigo de barra, en cada accidon de entrega o de retiro-

AdeA dispone de la flota necesaria — dotada de sistema de comunicacion por radio, y telefonia celular,
3 tavés del personal de AdeA — control — que en forma permanente monitorea a través de los
sistamas vy Lo Jack integrado, la posicion de los vehiculos, verificando que sea la correcta en
comparacion con la hoja de ruta establecida para cada vehiculo, y registrando el circuito, en caso de
, podra interrumpir el avance del vehiculo, y alertar a Policia, y al supervisor de logistica para
acudir al lugar.

7 ADEA
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Cada Conductor y acompafiante, asignado a cada vehiculo cuenta con PDA e impresora — péra registrar
todos los retiros y entregas al sistema en tiempo real, permitiendo el control de ejecucién, dentro del
workflow de pedidos, vy ejecutando las acciones de tracking obligatorias en el sistema.

Ademds cuenta cada persana con radio y teléfono celular —y botdn anti-panico dentro del vehiculo.

Se cuentan con vehiculos de respaldo en zona Centro — y zona de Parque Patricios, y la Plata como
continencia — ademads de personal de soporte que puede acudir en cualquier lugar entre planta de
AdeA, y destinos de los Clientes — dentro de un plazo maximo de 30 minutos -

ENARSA tendra acceso a estos controles designando al perseonal autorizado para esta tarea.

Con oportunidad de las entregas, el Receptor de ENARSA, se asegurara que las entregas se
corresponden, como verificé AdeA, con la documentacion, o cajas solicitadas, y que se esta cumpliendo
en el plazo de entrega, validando el remito de entrega, en caso de disconformidad, rechazara la
recepcion. AdeA procederd caso de corresponder a su saneamiento en el mejor plazo de acuerdo con lo
establecido en el SLA y plan de trabajo.

En cada Oportunidad, ambas partes deberan conformar el Remito/guia de entrega o de Retiro.

6.3.- Resolucién de pedidos de consultas:

6.3.1.- las Consultas normaies - seran resueltas dentro de ma)umo fas CUARENTA Y OCHO (48)
horas hablles de I‘ECIbIdO el pedrdo —las Consulta urgente, seran - “resueltas. dentro de Ias CUATRO
{4) horas habiles de recibido el pedldo con corte diario a las 13: 00 horas. : R

Lugar de Entrega de Documentacion : las direcciones que se indiquen, dentro de la CIUDAD
AUTONOMA DE BUENOS AIRES, o AMBA.

Plazos de entrega o reingreso :
Consulta con cardcter normal 24 horas : Las consultas solicitadas via Web-=u otro medio acordado -
con caracter normal con anterioridad a las 17 h.., se entregaran al dia/{ebll hiente antes de las 17 h.
hasta volimenes de 30 unidades f
Consulta con caracter urgente 4 horas : Las consultas solicitadas via Web u oro megio acordado -
con caracter de urgente seran respondidas dentro de las 4 h. habllE? de haberse formylado el
requerimiento, hasta voliimenes de 20 unidades. g

E

En caso de volimenes fuera del esquema normal, y urgente estabiei;ido en entregas/rgtiros, las

/
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partes estableceran y acordaran la modalidad y tiempo de entrega.

En un todo de acuerdo con lo establecido en el requerimiento, AdeA hara entrega en tiempo y forma
de las consultas normales y urgentes que le sean requeridas, en funcién de los volumenes que se
acuerden, las consultas podran ser:

Por caja Mediante entrega de la/s caja/s a las Oficinas
correspondientes, o por Consulta local — en
planta de AdeA -

Mediante entrega de original, o copia, o por

Por legajo, consulta local, o mediante envio en su formato
Por documento contenido en caja de Archivo | digital, procediendo AdeA a digitalizar y a enviar
general por mail, o segln se acuerde. .

AdeA suministrara con la frecuencia requerida el detalle de cajas/legajos/documentos en consulta "
Sede de Oficinas de ENARSA, que no retornaron a Planta.

6.3.2. Mt:)_'dalidad de entrega de las cajas —

Cuando el pedido recayera sobre caja completa — se procederd a entregar la caja completa —
especificando en el Remito los datos numéricos, y alfa numéricos correspondientes a la codificacion de
las cajas, n® de pedido, fecha y hora del pedido, fecha y hora de entrega.

La entrega serd puerta a puerta.

6.3.3. Modalidad de entrega de legajos o documentos —
Cuando fa consulta a entregar puerta a puerta recayera sobre una unidad documental del conteni
de una caja — se procedera a:

- Pedir la caja en consulta local.

- Destinar archivistas para la bisqueda de legajos / documentos, en sala especial, de acceso
restringido, con control biométrico, y monitoreada. _

- Una vez ubicados los Legajos / documentos, se procederd a codificarlos e indexarlos caso de
estar relacionados en forma unitaria en la base de datos.

- A opcion de ENARSA se podra realizar una fotocopia de los documentos / legajos a entregar

para guardarlas mientras dure la consulta, o digitalizar para contar con back up de la

documentacion en formato electrénico, debidamente indexados en base de imagenes que se ira

generando con acceso por parte de ENARSA.

Se loteara por destinatario, caso de recibir varias consultas en el dia de distintos sectores.

Se contendra en sobre resistente, con cierre de seguridad, para su entrega — identificando

correctamente en el sobre los datos de la persona requirente, direccién, N° de pedido.

Se confeccionard el remito con todas las indicaciones.

| Se entregard a Logistica para su envio — junto con el remito, y acusé de Recibo de Logistica.
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- Solicitar el reingreso de la/s caja/s a su lugar de guarda.
- Aseguramiento de reingreso de la caja.

6.3.4.- Modalidad de envio del formato Digital, o via mail:

AdeA dispone de salas especiales para realizar la busqueda de documentos — que le sean requeridos
para envio por mail, o por FTP en su formato digital, o por fax.-

La operatoria consiste en :

- Pedir la caja en consulta local.

- Destinar archivistas para la blsqueda de documentos, en sala especial, de acceso restringido,
con control biométrico, y monitoreada.

- Una vez ubicados los documentos, proceder a : su codificacidn e indexacion, su digitalizacion,
y envio de imégenes y datos de indexacidn, opcionalmente a requerimiento de ENARSA, AdeA
propone guardar las imdgenes y datos en repositorio digital para su acceso en futuras consultas,
o como hack up.

- Una vez conformada la correcta recepcién por parte del solicitante.

- Reinsertar los documentos en su caja — de donde fue/ron extraidos.

- Solicitar el reingreso de ia/s caja/s a su lugar de guarda.

Todos los movimientos de las cajas quedan registrados en el sistema.

Todo el servicio se presta bajo normas de calidad 150 9001:2015 y de seguridad 1SO 27001;2013.
Todos los servicios estan sometidos a control de calidad en todas sus etapas.

6.3.3.- Modalidad de resolucion extraordinaria: -

Seran resueltos todos los pedidos aln no ajustandose a los pedidos normales o urgentes, ya sea por
volmenes o por tener que resolverlos en dias 0 horarios no habiles.

AdeA dispone de servicio las 24 horas los 365 dias del afio, contando con atencién telefénica
permanente y plantilla de excepcidn.

Serdn por lo tanto atendidos todos los pedidos que se reciban, acordando las modalidades de entrega.

:4.- Modalidad de consulta local:

e Previo contar con la notificacidn fehaciente con los datos/de la documentacion a consultar y
los datos del respectivo autorizado, a fin de habilitar el ingreso, en el horarjo corrido de 08:00 a
17:00 horas, E! personal del Organismo habilitado como responsable para acceder a este
servicio, podrd consultar sin restricciones la documentacién dada en guarda.

e AdeA pone a disposicién sala especiales de consultas, con acceso a intenet, y‘'con apoyo de

archivista para el caso de necesitar sus servicios. \
\ .
.//
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En dicha sala seran colocadas las unidades solicitadas.
AdeA dispondra de personal tanto de apoyo como de Seguridad mientras dure la consulta, fuera
de la sala.

6.4 .- retiro de las cajas

El retiro de cajas de las Oficinas de ENARSA para su archivo se realizara dentro de las 48 horas habiles,
de su solicitud. Cumpliendo con las Normas establecidas respecto del servicio de retiro, con vehiculos y
personal de AdeA, y registro de todas las unidades que se retiran en el sistema AdeA a través de las
PDAs,

e

6.5 .- INGRESO A PLANTA - Alta de caja ‘Actualizacién base de datos ~

Mediante aseguramiento de cumplimiento con estandares de Procedimiento y registro de
administracion de la documentacién.

N

Sera verificado que todo lo que ingresa se corresponde a lo indicado en el recibo/remito de retiro
Seréd ademads verificado que todo las cajas y sus contenidos, caso de los legajos, den cumplimiento
con lo establecido en |a primer etapa, estén en buen estado, estén referenciadas en el sistema web de
referenciacidn, o en preimpreso de referenciacién, estén codificadas, e indexadas.

- Encaso de detectarse alglin desvio con respecto a estado, error en numeraciones, error o
faltante de referenciacidn, faltante de indexacion o codificacién, tanto en cajas como en Iegajé;
AdeA informara a ENARSA, reportando la/s incidencias halladas, y procediendo a resolverias,
cumpliendo con el siguiente procedimiento:

- Informar al remitente.

- Corregir la situacion ~ Trasvasando la documentacién a cajas nuevas, si correspondiere, vy a
referenciarlas adecuadamente, para disponer de ellas en un todo de acuerdo con el
procedimiento, a través de sus archivistas, o codificando e indexando los legajos, para obtener
una base de datos segtin lo establecido, y el correcto inventario de la documentacién.

- Sistematizar.

i Generar el codigo de ubicacion.

- Colocar en su lugar de guarda.

-\ Controlar / registrar evidencias de ejecucidn. :

Todas Ips cajas que ingresen en AdeA seran volcadas en el sistema mediante registro de ingreso,
capiprando los cédigos de barra de las cajas, y de los legajos cuando aplicaré gestiéon por unidad
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- . . e
documental, para contar con una base de datos completa de cajas/legajos mgresada??va’ﬁﬁ{pm
nuevo ingreso o retorno de consulta.

6.6.- Baja de Cajas / legajos por vencimiento en su plazo de guarda: -

Se entregara en forma mensual en planilla Excel, |la base filtrada por fecha de vencimiento, con marca
especial, aguella documentacion de guarda permanente.

Recibido el requerimiento debidamente validado, por el Responsable de ENARSA y cumplidos todos los
requerimientos acordado, se procede a ejecutar las bajas requeridas, generando los correspondientes
Remitos, con detalle de N° de Ticket o de pedido, y de todas las cajas de Archivo General, o Legajos,
tanto por su humeracién — cddigo — como por detalle n ase de datos, para su devolucién o destruccion.

6.7.- Servicio de archivista -y data Entry " oo T e
Serd proporcionado el personal, a requerimiento de servicios para:

Servicio de Archivista tanto para biisqueda de documentos dentro de las cajas, como para el servicio
de referenciacion de cajas a catalogar.

AdeA ofrece este servicio a demanda, para asegurar el cumplimiento con los distintos servicios que le
sean requeridos, la capacidad diaria para el servicio de referenciacién es de un estimado de 30 cajas
por jornada, y la de blisqueda de documento, es de un promedio de 25 minutos por caja donde realizar
las basquedas.

Servicio de Data Entry - para inventariados e informatizacion de legajos, expedientes y/o documentos,
la carga esperada por jornada es de 1800 campos de indexacion, por jornadas, de hallarse éstos en las
caratulas de los documentos en forma impresa.

El personal de AdeA estd idéneamente capacitado para las prestaciones a realizar de archivistica y data
entry.

6.8.- Devolucién al finalizar el periodo contractual : =~

Todas las devoluciones serdn evidenciadas en Remitos, incluye entrega previa de la hase de datos
completa de los archivos en soporte papel, {incluyendo los N ° de cddigo de cajas AG, N ° de codigo de
leg,, N° de cddigo Libros en guarda, o en consulta sin haber retornado), puesta de las cajas en pallets,
provistos por ENARSA, segtin cronograma que se acuerde, y que permita /&l notmal desenvolvimiento
de las actividades en planta. Llas cajas seran entregadas junto con Ia$ bases de_datos, en forma
estructurada, y agil. La modalidad de administracién propuesta garantlza un eficiente devolucion, de
éstas, y de su contenido.

Jvr\ul._ Py nLDCJULLl
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AdeA utiliza para el seguimiento de sus proyectos su sistema web, de proyecto que
parametriza con el plan de trabajo acordado y actualiza on line y tiempo real con las
ejecuciones que se van realizando, generando los reportes de cumplimiento, habilitando a su

acceso a las personas que autorice el Organismo para también su seguimiento.

Para la gestion del archivo, en sus distintos soportes, AdeA pone a disposicién de sus
Clientes su sistema web de trazabilidad y gestién de contenidos y ubicacién, permite verificar
la trazabilidad de las unidades documentales, acceder a sus bases de datos, por distintos

campos, generar reportes, disponiendo de un completo inventario, y datos estructurados en

N

Juncién de los parametros documentales acordados, segiin TDR, con detalle de los Sectores,
nomenclatura documental acordada, usuarios autorizados, y reportes a generar, entre

otros. - detallado en Presentacion.

5.4.- ETAPA TERCERA: SERVICIOS SOBRE MEDIOS MAGNETICOS
ALCANCE:

AdeA prestard los servicios de:

— Retiro del stock inicial.

— Alta del stock inicial.

— “Guarda y gestién de medios magnéticos” pertenecientes a ENARSA, incluyendo el
traslado desde ENARSA hasta Planta AdeA vy viceversa. Paquete de hasta 100 medios /
magnéticos. t

— Viaje programado (1) una vez por mes para ¢l retiro del crecimiento del stock.

— Alta de Medios Magnéticos de crecimiento mensual del stock.

— 2 Viajes mensuales de hasta 10 medijos.

— 2 maletines en comodato.

— Guarda y gestion de muestras geoldgicas cuyas medidas son: 0,56m x 0,64m x 0,49m.

Volimenes:
1o GUARDA Y CUSTODIA MUESTRAS - caia
GEOLOGICAS L
i\l GUARDA Y CUSTODIA DE COFRES 59 Cofre
GUARDA Y CUSTODIA DE MEDIOS )
1% UNITARIOS 913 Medio
13 SERVICIO FIJO MENSUAL . —_—
CINTOTECA g
i
N[STRAD(‘?HA ARCHqu S A
ADMI ‘
JORGE Ex LB%%TOLH Av. Pte. Roque Saenz Pefa 832 — 6° Piso {1035) Capital Federal 26
APODERA Tel.: (54-11) 4328-8150/ Fax: {54-11) 4328-7900

www.adea.com.ar




Administradora de Archivos
Sociedad Andnima

Centro de Ingenieria Documental

DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS A PRESTAR:

Resguardo de copias de seguridad:

Las Salas ignifugas blindadas Faraday de AdeA para el Almacenamiento Digital son totalmente
antimagnéticas e ignifugas, construida bajo estdndares TUV Rheinland e INTI {(Instituto
Nacional de Tecnologia Industrial), contando ademds con las Certificaciones 1SO 9001 Bureau
Veritas (calidad de procesos) e (SO 27001 TUV Rheinland (seguridad y confidencialidad de la
informacién).

Las Salas Ignifugas Blindadas Faraday de AdeA son un conjunto de elementos que
proporcionan el mas alto nivel de proteccidnde los sistemas informaticos y soportes
magnéticos frente a riesgos fisicos y acceso no autorizado. La Sala Ignifuga Blindada Faraday
proporciona proteccién frente a:

zf& Fuego A Polvo & Acceso no Aulorizado, Intrusién
& Gases Corrosivos A Derrumbamisnto @S Vandalismo, Sabotaje
& Inundacion & Explosion @L Radiaciones EMP

La sala posee:
= Sistemas de proteccion contra interferencias de radio frecuencia (RFl} y
electromagnéticas (EMI).
= Doble sistema de puertas ignifugas y de seguridad (blindada tipo tesoro}, con
control de accesos y cerraduras mecanicas y digitales.
= Sensores de movimiento y antisismicos.
= Sistema de extincidn por gas NA3 O FM200.
= instalacion eléctrica antiexplosiva.
=  Grupo electrogenc automatico.
»  Control de climatizacidén automatico.
=  Triple filtrado de aire que eliminan los riesgos de impurezas exteriores o
interiores.
= (Circuito cerrado de television CCTV digital con grabacidn ininterrumpida las 24
horas, los 365 dias del aito.
= Contro! de acceso biométrico y por lectura facial.
= Cumple los requisitos de las normas NFPA 75 y 200 (EE.UU.}Y} TUV (Alemania) y
con la Comunicacion A4609 del Banco Central de laiRepublica Ar
= QOpera las 24 hs. Los 365 dias del afio. %
E

'
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Seguridad Fisica — Control de Accesos:

Elingreso a las Salas es exclusivo para el personal autorizado de AdeA y para visitas acreditadas
siempre acompafiadas por personal de AdeA.

El ingreso a La Cintoteca es limitado, cuenta con una combinacidn de controles de acceso,
combinando tecnologia numérica y biométrica por huella digital y reconocimiento facial,
ademds es protegido por una puerta refractaria integrada a la cdmara externa, de apertura
hacia fuera y una puerta hermética integrada a la célula interna de apertura hacia adentro.

Toda la planta y accesos linderos estan monitoreados las 24 horas los 365 dias del afio, a través _
de personal de seguridad y de circuito cerrado de TV digital para monitoreo de las 670 camaras *
instaladas estratégicamente,

El ingreso con tarjeta de proximidad, por huella dactilar y facial a la Sala, gueda registrado por
sistema y permite tener un control de ingreso y egreso en todo momento.

El acceso al sitio para personal externo, en caso de auditorias o visitas, se realizara siempre en
companfia de personal autorizado de AdeA. El personal externo, deberd acreditar identidad
mediante presentacién de DNI y certificado de cobertura de ART para el ingreso en la Planta,
Dichos datos seran ingresado al sistema de AdeA para disponer en todo momento, los reportes
gue se requieran.

T,

ADEA
ADMINIS ORABERRCANOS SA

JORGE E. ALBERTOLLI

APODERA;)U ‘
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Prevision de Siniestros:

Deteccion:

La deteccidn es mediante sistema de deteccion temprana por aspiracion de aire.

Extincion:

La extincion y resolucién de incendios es por gas Naf 3 y FM200.

U\
’/
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Pérdidas v Filtraciones:

La sala cuenta con un doble techo, muros y pisos mas un recubrimiento exterior anti humedad.

Inundacion:

La sala se encuentra en un predio en zona alta no inundable. Asimismo, la sala, se encuentra
elevada de la cota del terreno.

Intrusiones:

La sala cuenta con detectores de movimiento, detectores de rotura de hormigdn, y una
visualizacién por CCTV las 24 hs. La apertura y cierre de todas las puertas de la nave se
encuentran monitoreadas por un sistema dedicado incluyendo switch de apertura/cierre en
cada una, ademas de los controles de acceso mencionados anteriormente.

Resguardo / Caracteristicas del estibado de los contenedores v medios magnéticos:

Los contenedores son estibados dentro de |la sala en estanterias méviles metalicas las cuales
estan identificadas con un cédigo de barras con su ubicacién dentro de la sala. Para aquellas
cintas del tipo abiertas, se dispone de muebles especiales donde se incluyen procedimientos
de rotacion de estas cintas cada 30 dias.

Para aquellas cintas que se administran unitariamente, se cuenta con cajones plasticos con un
alto contenido de carbono para evitar que el rozamiento de los cajones con los estantes genere
electricidad estatica.

“ADEA

ADMINISTRADORA DE ARG 05 S.A,

JORG

APODERADO"
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Atmadsfera controlada en el recinto de almacenaje:

Mediante un PLC que comanda 3 equipos tipo ROOF-top de 10 toneladas con sistema de
secado de aire se asegura que el recinto cumpla con los siguientes pardmetros:

DESCRIPCION © MINIMO  MAXIMO

18 GRADOS 22 GRADOS
18 GRADOS 22 GRADOS
40 % 50 %

40 % 50 %

Estos pardmetros quedan registrados en un controlador grafico que muestran la temperatura y
humedad que hubo en el recinto durante las 24 hs. De los 365 dfas del afio.

Ademds como segunda seguridad de manera online se lleva el estado mediante un servidor
Web de temperatura que marcara como alerta cualquier desvio en estos parametros.

Los equipos de aire acondicionado dadas sus caracteristicas alcanza con uno para satisfacer las
necesidades de la sala, sin embargo son tres, porque dos siempre estdn como back up
comandados por el PLC, asi en caso de averias en ningln momento quedan las salas sin el
control de climatizacion, también se puede efectuar mantenimiento en cada uno de los
equipos sin que afecte la climatizacion de la cintoteca.

ADEA

ADMINISTRADORA DF ARCHIVOS A
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Proteccion contra polvo / humo en el recinto:

El sistema de aire acondicionado central cuenta con pre filtros y filtros en su recorrido que
capturan el polvo que podria introducirse en el aire.

Proteccidn antimagnética en el recinto:

Es una jaula Faraday, compuesta por varias mallas de diferentes materiales puestos a tierray
su interior esta revestido con un aislante eléctrico y a su vez revestido con acero inoxidahle
ANSI 304 antimagnético.

Proteccidn antiestatica en el recinto:

La humedad es regulada para no favorecer la generacién de corrientes estdticas, la parte
interior de la sala (metal) se encuentra puesta a tierra por lo cual evita la generacién de
estatica.

Instalacion eléctrica anti explosiva:

En su totalidad dentro de las salas, con cafierias galvanizada pesada.

Gestion de Autorizados:

INPI proveera una lista de autorizados, es decir, las personas de su dotacidén que podrdn
requerir consultas de medios. La lista inicial de autorizados debera enviarse a AdeA S.A con

~—apterioridad al inicio de las operaciones y deberd generarse a través del formulario de ABM de
autgrizados. En el mismo también se dejard constancia de la asignacién de Clave CNP (clave
con&ﬂta no programada),

Una vey recibido el formulario completo, el responsable del sector los ingresa al sistema a fin
de conté\r con la nomina actualizada al momento de generar los pedidos.

ADEA ¢
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Cabe mencionar, que es el cliente quien se responsabiliza por informar cualquier modificacion
en la némina del personal autorizado. De surgir algin cambio, deberd ser notificado de
inmediato al Centro de Gestion de Pedidos de Cintoteca.

Servicio de consulta:

Ante la necesidad de algtn requerimiento de medio magnético o cofre, el cliente deberd
dirigirse al Centro de gestion de pedidos del sector, a través de la cuenta de mail
cintoteca@adea.com.ar, indicando para el caso de medios: N2 del mismo o etiqueta de AdeAy;
para el caso de cofres: N2 dei mismo {grabado sobre el cofre) o etiqueta AdeA. El responsable
del area corrobora que el que realiza los pedidos, sea personal autorizado, de ser asi, ingresa el
pedido en el sistema AdeA Doc. En caso de ubicarse se realiza la blisqueda, genera el remito
por sistema y se prepara el pedido para que logistica lo entregue.

Consultas No programadas (urgentes o extraordinarias);

Si bien AdeA brinda el servicio de guarda, custodia y administracion de medios magnéticos v
opticos fas 24 hs de los 365 dias del afio, las consultas se clasifican en programadas y no
programadas:

» Se entiende por consulta programada: Aquella acordada y estipulada en el contrato u
operatoria entre el cliente y AdeA, en el cual se detalla un rango horario y la hora tope
para realizar el pedido.

s Se entiende por consulta no programada: Aquella que es solicitada fuera del rango
acordado entre el cliente y AdeA, y debe enviarse en el muy corto plazo. Es la que
puede requerirse en cualquier momento del dia, fuera del horario acordado, cualquier
dia del afio. Tamhién se denomina extraordinaria.

Para el caso de consultas no programadas, y dado que en primera instancia la comunicacién se
hard via telefdnica, la persoha aque realizara el pedido, debera indicar su clave CNP, designada
en el FR 02-16, su Nombre y apellido completo y los datos de los medios o cofres que se
precisen. LA entrega final y el curso de la resolucién del pedido, se validara con la recepcion del
mail del autorizado, en caso de no llevarse a cabo, no se resolvera el pedido. Este es un
requisito indispensable para la resolucion de las consultas.

Una vez ubicado el medio/ cofre, se entregara con el remito correspendiente al personal de
logistica, quien se ocupara del traslado.

TRANSPORTE DE MEDIOS MAGNETICOS / LOGISTICA ‘\

AdeA dispone de 2 modviles exclusivos, ignifugos, antimagnéticas, antiestaticos y estancos {no
permite el ingreso de liquidos, luz o aire impuro) los movjles estan refrigeradgs y su
ADEA
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temperatura controlada. Su ctipula posee solo una puerta metdlica y sin ventanas.

En su interior, los contenedores viajan amarrados con sunchos de sujecidn, para evitar su

desplazamiento y golpeteo en el traslado.
Los moviles cuentan ademas con el siguiente equipamiento:

- Pulsador de emergencia / Pulsador de panico.

- Cerradura electromagnética.

- Cupulay vidrios blindados.

- Equipo climatizador para control de temperatura y humedad.
- Equipos de comunicacién celular y radio.

- Matafuegos tipo hallo clean.

ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS SA.
JORGE E. ALBERTOLE

APQRERALQ ‘
. Av. Pte. Roque Saenz Pefia 832 — 6° Piso {1035) Capital Federal
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5.5.- ETAPA CUARTA: ESQUEMA DE.DEVOI.UCI(')N FINAL — AL VENCIMIENTO DEL CONTR

Al finalizar el plazo del contrato, y en caso de no ser adjudicada nuevamente, AdeA procedera
a la devolucién de las cajas, paletizando las mismas, y generando el remito gue indigue n? de
pallet, n® de las cajas en cada pallet, y poniéndolas en playén AdeA a disposicién de ENARSA,
de acuerdo con los cronogramas que se generen.

Quedando a cargo de ENARSA la provisién de los pallets y también los costos por la baja
definitiva y el transporte.

ADE
ADMINISTRADORA A
‘ JORGEE, v
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Ciudad de Buenas Aires, 05 de Enero de 2018

ENARSA
Pedido de Cotizacion N210026028

DECLARACION JURADA HABILIDAD PARA CONTRATAR

El que suscribe, Jorge Eduardo Albertolli 8.376.716, en su caracter de apoderado de AdeA
Administradora de Archivas S.A., CUIT 306823357 gltades suficientes conforme surge de poder
general de disposicidn cuya copia se adiinta a la pre Anifiestoyen cardcter de declaracion jurada, que
ni AdeA Administradora de Archivos SAA. ni ninguno encuentra incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad para contratdr detalladas en g rminos generales de contratacion de

ENARSA.

" Jorge Albertolll

Apoderado

ADEA

0SSA
pORADE ARCHW
ADMT(BS;EAE & ALBERTOLU
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DECLARACION JURADA DE INTERESES - DECRETO 202/2017

Tipo de declarante: Persona juridica

Razon Social

AdeA Administradora de Archivos S.A.

CUIT/NIT 30-68233570-6

Vinculos a declarar

dExisten vinculaciones con los funcionarios enunciados en los articulos 1 y 2 del Decreto n® 202/177?

{Margue con una X donde corresponda)

s | x

NO |

En caso de existir vinculaciones con més de un
funcionario, o por mas de un socio o accionista,
se debera repetir la informacion que a
continuacion se solicita por cada una de fas
vinculaciones a declarar.

La opcidn elegida en cuanto a la no declaracién
de vinculaciones implica |a declaracidn expresa
de la inexistencia de los mismos, en los términos
del Decreto n® 202/17.

Vinculo

Persona con el vinculo

(Marque con una X donde corresponda y brinde la informacion adicional requerida para el tipo de vinculo

elegido)

Persona juridica (si el vinculo a declarar es
directo de la persona juridica declarante)

No se exige informacion adicional

Representante legal

Detalle nombres apellidos y CUIT

Sociedad controlante

Detalle Razdn Social y CUIT.

Sociedades controladas

Detalle Razén Social y CUIT.

Sociedades con interés directe en los resultados
econdmicos o financieros de la declarante

Detalle Razdn Social y CUIT.

Director

Guillermo Stanley 20-04753059-9

Socio ¢ accionista con participacion en la
formacién de la voluntad social

Detalle nombres apellidos y CUIT

Accionista o socio con mas del 5% del capital
social de las sociedades suietas a oferta publica

Detalle nombres apellidos y CUIT

Informacion adicional

¢Con cul de los siguientes funcionarios?

{Marque con una X donde carresponda)

e




Presidente

Vicepresidente

Jefe de Gabinete de Ministros

Ministro

Autoridad con rango de ministro en el Poder Ejecutivo Nacional

Autoridad con rango inferior a Ministro con capacidad para decidir

(En caso de haber marcado Ministro, Autoridad con rango de ministro en el Poder Ejecutivo Nacional o
Autoridad con rango inferior a Ministro con capacidad para decidir complete los siguientes campos)

Nombres Carolina

Apellidos Stanley

CUIT 27-24873119-8

Cargo Ministra de Desarrollo Social

Jurisdiccion

Nacion

Tipo de vinculo

(Marque con una X donde corresponda y brinde la informacién adicional requerida para el tipo de vinculo

elegido)

Sociedad o comunidad

Detalle Razén Social y CUIT.

Parentesco por consanguinidad
dentro del cuarto grado y
segundo de afinidad

X | Padre

Pleito pendiente

Proporcione cardtula, n? de expediente, fuero, jurisdiccidn,
juzgado y secretarfa intervinientes.

Ser deudor

indicar motivo de deuda y monto.

Ser acreedor

Indicar motivo de acreencia y monto.

Haber recibido beneficios de
impartancia de parte del
funcionario

Indicar tipo de beneficio y monto estimado.

Amistad publica que se
manifieste por gran familiaridad
y frecuencia en el trato

informacion adicional

"’“-@W\A
/a/n;deélaracién de vinculaciones implica la declaracién expresa de la inexistencia de los mismas, en los

términos de \Q\ecreto n®202/17.

ADEA
ADMINISTRADORA DE ARCRIVQS S.A.

JORGE E. ALBERTOLLI

APQDERADO C.A.B.A,, 05/01/2018
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‘:‘:'nergfa Aréen!ina SA. %
ENARSA Autoridades
Decreto 202/2017. Transparencia y Lucha contra la corrupcion. Conflicto de Interés.

Personas que tienen influencia en la decision de compras piblicas

AUTORIDADES DE DIRECTCORIO DE ENARSA S.A. *
Hugoe Balboa

Ernesto Wagner

Jose Maria Zuliani

Jorge Lapefia

Tamara Perez Balda

Fernando Sahm

Lucas Amado

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES
Hugo Balboa

Ernesto Wagner

Jorge Lapefia

Jose Maria Zuliani

Rigoberto Mejia Aravena

Alexis Zuliani

Julia Langus

Emiliano Perez Sigillo

JEFES DE COMPRAS
Karina Gonzalez
Santiago Urdapilleta

GERENTES DE ENARSA *
Gerencia de Abastecimiento (Emiliano Perez Sigilio)
Gerencia de Tecnologia de la Informacion y Comunicacidn (Roberto Bravo)
Gerencia de Administracién y Finanzas (Alexis Zuliani)
Gerencia de Recursos Humanos (Fernando Rodriguez Cabanellas)
Gerencia de Asuntos Legales — Gas & Oil (Veronica Martinez Castro)
Gerencia de Asuntos Lepales, Energia Eléctrica y Corporativo (Julia Langus)
Gerencia de Ingenieria y Proyectos (Guillermo Felici)
Gerencia de Gas (Leonardo Limoli)**
Gerencia de Seguridad Patrimonial {Alejandro Ugarte)
Gerencia de Exploracion y Produccion (Martin Larghi)
Gerencia Central Térmica Brigadier Lopez (Daniel Schwindt)
Gerencia Central T'érmica Ensenada Barragén (Jose Horacio Perez}
serencia General de Operaciones (Rigoberto Mejia Aravena)
rencia de Operaciones Terciarizadas y Renovables (Manuel Duran)

Av. Del Libertador 1068 8° Piso —- C1112ABN - Busnos Aires — Argentina - Tel. 54 11 4800 0100




Eniergia Argentina SA.

Gerencia de Control de Gestién (Marcela Scarcia)

Unidad de Auditoria Interna (Gustave Valente)

Gerencia de Relaciones Institucionales (Fernando Pazos)

Gerencia de Proyectos Grandes Centrales (Rigoberto Mejia Aravena en forma mterina)
Gerencia de Terminales y Ductos (Juan Carlos Zurliniy**

Jefatura de Calidad Ambiente y Seguridad Social -CASS- (Maggie Videla)

*Nomina de autoridades exiraida del Memo de RR HH N° 0019/2017 de fecha 26 de junio
de 2017
** Cofmunicacionde Gerencid Ge

ral de Operaciones via mail de fecha 27/10/2017

ADEA
ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS SA.

JORGE E. ALBERTOLLI
APODERADO

Firma Aclaracion Fecha y lugar

ANEXO IIT
(Poder o documento que acredite facultades de firmantc)

Av. Del Libertador 1068 3° Piso — C1112ABN - Buenos Aires — Argentina - Tel. 54 11 4800 0100




Administradora de Archivos
Socledad Anénima

Centro de Ingenierfa Documental

ENARSA

Ciudad de Buenos Aires, 05 de Enero de 2018

Pedido de Cotizacion N210026028

DETALLE DE SEGUROS CONTRATADQOS

Seguro Poliza Nro Vencimiento
SURA Responsabildad Civil 206842 31/08/2018
Responsabildad Civil
CHUBB Profesional 840386 31/08/2018
SMG/QBE/QPCION TRO 51275 31/08/2018
SMG SEGUROS Transporte Mercaderias y Papel 74546 31/08/2018
LA MERIDIONAL Seguro de Automotores 661290 28/08/2018
SURA Accidentes Personales 893463 01/05/2018
PREVENCION ART 645663 30/11/2018

ADEA /
ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS S.A.

JORGE E. ALBERTOLLI
APODERADC

Av. Pte. Roque Saenz Pefia 832 — 62 Piso (1035} Capitai Federal
Tel.: (54-11) 4328-8150 / Fax: (54-11) 4328-7900
www.adea.com.ar




15/11/2017 Farmulario de impresion de Censtancia de Inscripcion

Volver

LF{DI ! 7 ADMINISTRACION FEDERAL DE INGRESOS PUBLICOS
CONSTANCIA DE INSCRIPCION

CUIT. 30-68233570-6

ADEA ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS S A

Forma Juridica: SOC. ANONIMA
Facha Confrato Social: 719-01-1995

P IMPUESTO/REGIMEN REGISTRADO Y FECHA DE ALTA [l:;'
) [SICORE-IMPTO.A LAS GANANCIAS - 78 02-2010 g
% SICORE-IMPTO.A LAS GANANCIAS - 94 02-2010 (=
SICORE-IMPTO.A LAS GANANCIAS - 116 02-2010
GANANCIAS SOCIEDADES 01-1995
VA ' 01-1995
REG. SEG. SOCIAL EMPLEADOR 04-1995
, GANANCIA MINIMA PRESUNTA 02-1999 [;3
=3 [RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 742 08-2000 =
B [RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 748 11-2003| 5
% RETENCIONES CONTRIB.SEG.SOCIAL - 754 02-2008)
BP-ACCIONES O PARTICIPACIONES 05-2003
REG. INF. - PARTICIPACIONES SOCIETARIAS 01-2007,
REG. INF. - CITI - COMPRAS 01-2005
REG. INF. - PRESENTACION DE ESTADOS CONTABLES EN FORMATO PDF 12-2009
[ [REG. INF. - REGIMEN INFORMATIVO DE COMPRAS Y VENTAS 01-2015 [t“;
: ek kdkhkkk bk kkk ki kA kA RAAEFRARKIAARKRRRXR AN AL A RZARARAL .
) Contribuyente no amparado en los beneficios promocionales INDUSTRIALES establecidos por Ley 22021 y sus g
Cﬂ] modificatorias 22702 y 22973, a la fecha de emision de la presente constancia. 'E

ANERT

JIngnng

Esta constancia no da cuenta de la inscripcién en:

% - Impuesto Bienes Personales y Exteriorizacion - Ley 26476: de corresponder, deberan %
B solicitarse en la dependencia donde se encuentra inscripto. ot
< - Impuesto a las Ganancias: la condicién de exenta, para las entidades enunciadas en &
los incisos b), d), e), f), g), m) y r) del Art. 20 de la ley, se acredita mediante el

"Certificado de exencién en el Impuesto a las Ganancias™ - Resolucion General 2681.

IActividad principal: 522099 (F-883) SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO Y DEPOSITO N.G.P, Mes de Inicio: 1172015
Secundaria{s): 4690680 (F-883) VENTA AL POR MAYOR DE MERCANGIAS N.C.P. Mes de inicio: 11/2015;
620900 (F-883) SERVICIOS DE INFORMATICA N.C.P, Mes de iniclo: 09/2017

[
% Mes de cierre ejerclcio comerclal: 72

ANAR7

Domicilio Fiscal

SAENZ PENA R. PTE. AV. 832 Piso:6
1035-CIUDAD AUTONOMA BUENOS AIRES

S —

Dependencia donde se encuentra inscripto

AGENCIA NRO 49 .
TTE.GRAL.J.D.PERON N° 1378 AN
1038 CIUDAD AUTONOMA BUENOCS AIRES

i
i
i
i
i
b

Vigencia de Ia presente constancia: 75-11-2017 = 14-05-2018 i Hora 17:13:31 Veriﬂcador 108702929168

AAFOF AFOF /O EEFUD? [AFOF

| os dates contenidos en la presente constancia deberan ser validados por el receptor de |2 misma erifa pagina institucionAUHABF hitp/iwww.afip.qob.ar.

hittps:/fseti.afip.gob.ar/padron-puc-constancla-internet/ConstanclaAction.do?bar= 1510776797075 1t
g paobarbacton APODERADO
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FOLIG 758, PRIMERA COPIA. PODER ISPECIAL. “ADEA -
ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS SA.” a favor de Jorge Ednardo

ALBERTOLLL&ISCRITURA NUMERQ TRESCIENTOS DIECIOCHO. En la \{?

‘ciudad de Buenos Aires, Capital de Ia Repiblica Argentina, a veintiteés de

noviembre de dos mil diecisiete, ante mi, Escribana autorizante, comparece Héctor i
Federico COLELLA, argenfino, nacido el 24 de octubre de 1982, soltero, hijo de
Héctor Fernando Colella y Marta Exgenia Ortiz, titular del Documento Nacicnal de
Identidad n° 29.713.725, CUIT 20-29713725-6, domiciliado en Avenida Rogue
Séenz Pefia n® 832, pliso 6°, de esta cindad, persona de mi conocir_hienio persﬁnal,
doy fe, asf come de que concurré en nombre y representacién y en su cardcter de

Presidente de la sociedad que gira en ¢l precitado domicilio, bajo la denominacién

de “ADEA - ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS 8.A.”, CUIT30-68233570-

6, lo que acredita con: A) Estatuto social, instrumentado con focha 20 de enero de
1995, segiin escritura 34, pasada al folio 114 del Registro 21 del Partido de Morén,
provincia de Buenos Aires, cuya primera copia fue inscripta ef 10 de febrero dé
1993 bajo el n° 1()73 del libro 116 tomo A de Sociedades Andnimas; B) Auniento
de Capital y Modificacion de Bstatutos, de fecha 1 de septiembre de i998,l segin
escritura 521, pasada al folio 1893 del Registro 21, ya telacionado, cuya primera
copia fue inscripta en la Inspeccion General de Justicia el 23 de septiembre de 1998,-
bajo el n° 10142 del Libro 2 de Sociedades por Acciones; C) -Aumf:n’in de Caﬁital ¥
Maodificacitn de Estatutos de fecha 16 de diciembre de 2005, segin escritura 418,
pasada al folio 1231 del Registro 21, citado precedenternente, cuya primera copia

fue inscripta en la Inspeccién General de Justicia el 8% febrero de 2006, bajo of n°

2109 del Libro 30 de Sociedades por dcciones; D) Desjgnacion de Directorio -

renyncia del directorio, instrumentadd en forma privady, e inscripto en la

TRADURA DE ARCHIVOS S.A,
JORGE E. ALBERTOLLI
APQDERADGC




N (022010449

Inspeccitn Geﬁeral de Justicia ¢l 2 de junio de 2016, bajo el n° 9433 del Libre 79 de
Sociedades por acciones. E) Cambio de domicilio, inscripto en la Inspeccion
(General de Justicia el 12 de julls de 2016 bajo el n® 12480 del Libro 80 de
Sociedades por Acciones; v F) Designacion de Directorio, instrumentada con fecha
23 de agosto de 2017, segin escritura n® 258 pasada al folio 588 de este Registro, a
la que me remito; cuya primera copia fue inscripta en Ia Inspeccién General de
Justicia el 14 de septiembre de 2017, bajo el n° 18,748 del Libro 86 de Sociedades
por Acciones. Dicha documentacién en sus originales tengo 2 la vista, con
facultades suficientes; ¥ en fotocop;za debidamente autenticada, la citada en
prenotados aj b), ¢), d), y e), fue agregada al folio’ 588 protocolo corriente de este
Registr'o. Y el compareciente como concurre, solicita transcriba en este Registro, la
documentacién que exhibe, que obra, a fojas 39 del Libro de Actas de Asambleas v
Directorio n° 4, rubricado el 31 de mayo de 2013, bajo el n°32590-13, que copiada
literalmente, dice: “ACTA DE DIRECTORIO. En la Cindad Auténoma de Buenos
Adres, a los 6 dias del mes de octubre de 2017, siendo las 13.00 horas, se retinen fos
mismbros del Directorio de “ADEA ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS §5.A%,
que firman al pie de la presente, en la sede social de Ia compafifa, bajo la
presidencia de su titular, sefior Héctor Federico Colelia. Abierto el acto, el
Directorio pasa a considerar el siguiente temario: 1) OTORGAMIENTO DE
i NUEVO PODER ESPECIAL. Toma la palabra el Sr. Presidente quien manifiesta

que, por razones operativas y en el marco de la reorganizacidn habida en la

Sociedad, resulta necesatio otorgar un nuevo poder especial para participar en
licitaciones. En conformidad con lo expresado por el Sr. Presidente, los Sres,
Directores tesuclven por unanimidad, otorgar un poder especial a favor de JORGE

EDUARDO ALBERTOLLI, DNI 8.376.716, para que en nombre v representacion
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de la Sociedad, realice los siguientes actos: Representar a la Séciedad ante lIas
autotidades nacionales, provinciales, municipales, territoriales, corporaciones de
fomento, ministesos, secrefarias y subseoretarias, direcciones y entes auldrquicos y
entidades auténomas plblicas y privadas, sociedades del estado, sociedades de
gconomia mixta y sotiedades andnimas con participapién estatal mayoritaria del
pais o del extranjero, pudiendo: a) adquirir pliegos de condiciones y solicitar

aclaraciones de los mismos, b) formar presentar y redactar ofertas, presentar

documentos, sean estos pliegos de condiciones, muestras, planos, disefios 0

cualguier ofro vinenlado que no excedan en cada contrato o acto la suma de $

15.000,000 (pesos quince millones); ¢) firmar y presentar notas ampliatorias y

aclaraciones de ofertas; d) inscribir a la Sociedad en los registros publicos o

privados que sean necesarios a los efectos de 1a presentacitn de las ofertas; e) asistir

a la apertura de sobres de oferta, pre adjudicaciones, efectuar oposiciones, pedidos
de reconsideracion, reclamar, interponer y tramitar todarclase de‘ impugnaciones,
teclamos y presentar recursos  administrativos e impughar ofertas, pre
adjudicaciones y adjudicaciones ante cualquier organismo, empresa o persona
licitante, y en fin, cuantos més actos, gestiones y diligencias se requieran para el
mejor desempefio del presente mandato. Acto seguido, se pone en consideracién el
sepndo y dltimo punto del Orden del Dia: 2) AUTORIZACION PARA.
HLEVACION A BESCRITURA PUBLICA. En funcién del poder otorgado a favo-r
del Sr. Jorge Eduardo Alberiolli, los Sres. Directores resuelven por unanimidad

facultar al Sr. Presidente, para que eleve a escritura piblica la decision del

directorio en la presente reunion, finmando la documentacidn gérrespondients. No

habiendo mds asuntos que tratar, siendo las 14:00 horag, /se levanta la\sesidn, -

labréndose 1a presente acta que se firma de conformidad/ Siguen las firmasy, Bs

ADEA

E\"{'V\’-:‘\"’:\(_A L T R

ADMINESTRADORA DE ARCHIVOS 5.A.

JORGE E. ALBERTOLL!
APODERADG




ADMINISTRAD
JORGE E. ALBERTOLLS [

N 022010450

copia fiel. Y el compmeciente como concurre contimia diciendo, atento fo resuelto

et la reunion de Directorio, cuya acta se franscripto precedentemente, viene por este

acto a otorgar PODER ESPECIAA. a faver de Jorge Eduardo ALBERTOLLL,
para qug actuando en nombre v representacidn de “ADEA - ADMINISTRADORA.

DE ARCHIVOS 5.A.”, lo ejerza del modo y con las facultades emergentes de la

referida acta, que se da por reproducida en ésite lugar a fodos los efectos que
pudieren corregponder. Y yo la cscribapa auto_l_‘i_zz_mte, bago constar que le han
sido realizadas al compareciente 1?15 alidv-erté.nciés y prevenciones de ley v que
asimismo se lo ha asesorado sob;e"el aié@pe ¥ c(;ﬁSecﬁencias de las estipulaciones
y cldusulas que contiene la presente escritﬁrz;: comio asi tambidn sobre los deberes
que emanan de la misma. - Leida que le fue, ratifica su contenido y en prucha de

conformidad, la otorga y firma por ante mi de todo lo que doy fe. Héctor Federico

COLELLA. Ante mi M, Alejandra LANHOZO. Esta mi sello. CONUUERDA
con su esctitura matriz que pasé ante mi al folio 758 del Registro 1222, de mi
adscripeién, doy fe. PARA EL APODERADO expido prmera copia en DOS
fojas de actuacién notarial numeradas cormrelativamente del nimero N022.010.449

al presente gue sello y firmo en el lugar y fecha de su otorgamiento.
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AdeA ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS S.A.

AUTA 36 KM 31,500, FLORENCIO VARELA, PROVINGIA DE BUENOS AIRES
ARGENTINA
Bureau Veritas Certification Holding SAS — UK Branch certifies that the Management
System of the above organisation has been audited and found to be in accordance
with the requirements of the management system standards detailed below

ISO 9001:2015

Scope of certification

DISENO Y ADECUACION DE SOLUCIONES TECNOLOGICAS PARA LA GESTION DOCUMENTAL.
CONSULTORIA DOCUMENTAL. GUARDA Y CUSTODIA. GESTION INTEGRAL DE DOCUMENTAGION.
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS. LOGISTICA ¥ DISTRIBUCION DE DOCUMENTOS. GUARDA,
CUSTODIA Y GESTION DE MEDIOS MAGNETICOS (CINTOTECA).

DESIGN AND CUSTOMIZATION OF TECHNOLOGICAL SOLUTIONS FOR RECORDS MANAGEMENT.
DOCUMENTARY CONSULTING. STORAGE AND GUARD SERVICES. INTEGRAL RECORDS
MANAGEMENT. DOCUMENT IMAGING. DOCUMENTARY LOGISTICS AND DISTRIBUTION.

STORAGE. GUARD AND MANAGEMENT OF MAGNETIC MEANS.
Original cycle start date: 05 de Abril de 2002
Expiry date of previous cycle: NIA
Recentification audit date; N/A
Recertification cycle start date: 17 de Julio de 2017

Subject to the continued satisfactory operation of the organisalion’'s Management System,
this certificate expires on: 21 de Julio de 2020

Certificate No. AR-U236075 Version 00, Revision date: 17 de Julio de 2017

MANAL AP
SYSIEALY

Local office. Bureau Venitas Argenlina S.A ~ Av. L. N. Alem 855, Piso 2*- CivdadAuldnoma de Buenos Airdf Argpnlina

Further clarifications regarding the scops aof this cerlificate and the applicability of the™mg n gt requiromgnis
may be obtained by consulting the organisation. To check this cedificate validity please cie H i

Page 1 of 1 ADMENISTRADORA bDE ARCHIVOS SA.

JORGE E. ALBERTOLLLI
APODERADO




Titular del certificado: - g o ®

' Sogledad Andnli:

Ambito de aplicacion:

2015-02412 e
R RN T'VRhemland ort GmbH
*Am Grafien Stein - D - 505 Koin
WWW.LUV.COM ‘ AkkS

- Deutsche
Akkreditierungsstelle
D-ZM-16031-07-00
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INSTITUTO ARGENTINO DE SEGURIDAD

Avda, Callao 262 - pisc 5° - (C.P. 1022} Ciudad de Buenos Alres - Repuibliea Argentina
TELEFAX: (54-11) 4372-0042/4371-9835 - E-MAIl.: ias@as.org.ar

WEB SITE http://www.las,org.ar

Buenos Aires, 31 de Enero del 2017

Sres.

Presente

Ref.. CONDICIONES GENERALES DE SEGURIDAD FISICA EN ADEA S.A.

Se acompafa al presente informe sobre las condiciones generales de seguridad en la
planta de la empresa ADEA Administradora de Archivos S.A., como asi también el
inventario de equipamiento con que cuenta en materia de prevencion y actividades de
capacitacion desarrollada con todo su personal en la materia.

Quedo a disposicion para cualquier aclaracion ¢ necesidad de mayores precisiones
sobre el particular. '

Seguridad e Higiene ADEA S.A.

Dr. Luis Campanucci
Dr en Qyimica >BA
CL(P.F.IN®4.410.888
RNGUHST N° 982
DPS (PCIAY

JORGE E. ALBERTOLLI
APODERADC
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INSTITUTO ARGENTINGO DE SEGURIDAD

Avda, Callao 262 - piso 5° - (C.P. 1022) Ciudad de Buenos Aires - Repriblica Argentina
TELEFAX: (54-11) 4372-0042/4371-9835 - E-MAIL: ilas@ias.org.ar

WEB SITE hitp://www.las.org.ar

CONDICIONES GENERALES

lLas instalaciones poseen un sistema de gestion inteligente que permite que
interactien reportando a un sistema de comunicacion denominado Bus de Campo. El
mismo se encarga mediante una adecuada programacion de mantener un control
constante sobre toda la planta, de esta forma actlia ante cualquier eventualidad sobre

las diferentes instalaciones del sector afectado.

» [Instalaciéon Eléctrica y de Huminacion

Toda la instalacion eléctrica es de tipo industrial. Esta realizada con conductores
bajo caiio metalico de acero zincado para proteger fa misma de cualquier agresidn
mecanica y cables antiflama, garantizando asi una instalacion anti explosiva y
segura ante cualquier falla. Las cajas de empalmes metdlicas, las bandejas porta
cafios metélicas y toda la instalacidn se encuentran protegidas por fusibles NH,

seccionadores bajo carga, disyuntores diferenciales y llaves térmicas.

La iluminacion es fria en su tofalidad, compuesta por tubos fluorescentes con
halastros electronicos. Existen luces de emergencia dispuestas en todo el interior
de las naves. La planta tiene la particularidad de tener los comandos de las luces
de los pasillos de las estanterias en 12 voltios, de esta manera se logra maxima
seguridad, El exterior esta totalmente iluminado por reflectores de mercurio

halogenado y luces de alumbrado.

La informacion eléctrica de la red informatica estd cubierta por UPS, fuente
ininterrumpida de energia, con una potencia de 50 KVA cada una, tipo on-line,

sguardando el tendido con una duracién a plena carga de 45 minutos.

ADE
RCHIVOS SA.

F £ ALBERTOLL!
ORGAPODERADO
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INSTITUTO ARGENTINO DE SEGURIDAD

Avda. Callao 262 - pise 5% - {C.P. 1022} Cludad de Buenos Alres - Repliblica Argentina
TELEFAX: (64-11) 4372-0042/4371-9835 - E-MAIL; las@jas.org.ar

WEB SITE hitp://www.las.org.ar

Los dos grupos electrdgenos son de una potencia de 400 KVA. Poseen un
sistema con precalentamisnto controlado y monitoreado las 24 horas del dia que
permite un arranque instantaneo y una transferencia bajo carga que demora de 5
a 11 segundos. Los equipos cuentan con tanques de combustible de 600 litros
cada uno, generando una capacidad de uso continuo de 48 horas. Los grupos

estan ubicados en el exterior de la nave en una sala disefiada para tal fin,

» Sistema de puesta a tierra y pararrayos

La planta cuenta con un sistema de tierra interconectado de 49 jabalinas, formando

uh nodo con una resistencia menor a tres homs.

Asimismo, cuenta con un sistema de pararrayos (Proinex) compuesto por seis
captores i6nicos, formando un escudo protector sobre el total de la planta, tanto

sobre superficie cubierta comao no cubierta.
» Instalacién contra incendio

Defeccion y Aviso

Las naves estan equipadas con 2800 detectores de humo y 546 aspiradares de
deteccion temprana, complementados con barreras infrarrojas de deteccion de
humo conectados a una central digital inteligente ampliable, conforme a las normas
contra incendio estadounidenses de la NFPA.

Se instalaron centrales (Modelo Aritech - USA) que mediante un software de
gestidn ubican en la pantalla de una computadora la posicion fisica de cada
detector generando simultaneamente alarmas visuales y sonoras con conexién
directa a los Puestos de Control, permitiendo ante un principio de incendio una

rapida localizacion del sector.

Para completar la instalacién al sistema se le agregan dispositivos cémo avisjdores

manuales, sirenas y buzzers distribuidos segln normas y copéxiones direcfas a

Policia y Bomberos

ADMISTRABERA DE ARCHIVOS SA.
JORGE E. ALBERTOLLI
APODERADC




INSTITUTO ARGENTINO DE SEGURIDAD

Avda, Callao 262 - piso 5% - {C.P. 1022} Cludad de Buenos Aires - Replblica Argentina
TELEFAX: {54-11) 4372-0042/4371-9835 - E-MAIL: ias@ias.crg.ar

WER SITE hitp://www las.org.ar

» Extincidn

Se instalaron 9136 rociadores (con sello U.L.} a cafieria presurizada, divididos en
sectores comandados por valvulas especiales de doble preaccion (neumatica y
eléctrica) a efectos de evitar falsas alarmas. Se complementan las instalaciones
con una instalacién fija compuesta por una red de 158 hidratantes en interior y en el
exterior de las nhaves, instalacidon de matafuegos compuesta por extintores

manuales de 10 kg. de polvo triclase ABC bajo presion.

» Equipamiento

» 1081 extintores de incendio cuyas especificaciones de tipo, producto,
marca, capacidad y vigencia se encuentran avaladas por firmas
certificadas y lideres en el mercado.

¢ 219 Nichos Hidrantes

e Tanque de agua elevado de 120.000 Lts.

¢ Tanque Cisterna de 1.800.000 lts. de agua ftratada mediante filtrado
permanente.

s Sala de bombas compuesta por una motobomba, marca Moduquines
impulsada por un motor perkins con autonomia de 24hs. de 125 HP con
arranque automatico en base a presostato y con una presién de trabajo
de 14 kg; una eleciro bomba de 120 HP y una bomba jockey de 10 hp
con capacidad de inyectar al sistema hasta 280.000 litros/hora.

s La cafierla de distribucidén se realizd con costura SCHEDULE con alto
porcentaje de niquel y con juntas Victaulic, sectorizado con llaves tipo

mariposa de aperfura manual.

¢ Todos los hidrantes poseen balizas y carteles indicadores segun
normas.

Las mangueras son aprobadas con sello de normas IRAM.

EA :
DORADE ARCHIVOS SA.
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INSTITUTO ARGENTINO DE SEGURIDAD

Avda. Callao 262 - piso 55 (C.P. 1022) Giudad de Buenos Alres - Reptiblica Argentina
TELEFAX: (54-11) 4372-0042/4371-9835 - E-MAIL: ias@jas.org.ar

WEB SITE hitp://www.las.org.ar

¢ E| mantenimiento de las instalaciones es realizado mensuaimente, por
personal propio especializado, en base a manuales y procedimientos
certificados por normas 1SO 8001, con la asistencia y asesoramiento de

las empresas proveedoras del equipamiento.

» Bomberos

Las Instalaciones se encuentran certificadas por los siguientes cuerpos de
bomberos:
» Cuerpo de Bomberos pertenecientes a la Direccion de Bomberos de la
Policia Bonaerense, sita en la Localidad de Hudson, distante a 4 km. de
la Planta 3.
¢ Cuerpo de Bomberos Voluniarios de la Localidad de Florencio Varela,
distante a 4 Km. de la Planta 3.

Ambas fuerzas realizan visitas periédicas a la planta a fin de verificar las

condiciones y estado de funcionamiento del equipamiento instalado.

> Servicio de vigilancia

El servicio de vigilancia en nuestras plantas es realizado, durante las 24 horas, por
personal de una empresa especializada, en forma conjunta con personal propic de
AdeA.

La supervision del servicio es también llevada a cabo en forma conjunta

: ADEA
ADMINISTRADORA DEARCHjy;

0§ SA.




INSTITUTO ARGENTINO DE SEGURIDAD

Avda. Callan 282 - pisa 5%_(C.P. 1022) Cludad de Buenaos Aires - Reptiblica Argentina
TELEFAX: {54-11) 4372-0042/437 1-9835 - E-MAIL: las@las.org.ar

WEB SITE hitp://www las.org.ar

Control de Ingresos - Egresos

¢« Se efectiia control, identificacion, ordenamiento y restriccion que
corresponda, al personal que desarrolla actividades en la empresa como
a visitas.

s+ Contamos con control de acceso biométrico para las salas restringidas
como ser Sala de Servidores, sector Cintoteca, y sector Digitalizacion.

« Controles de vehiculos, bolsos y fodo contenedor de objetos o prendas

que ingrese o egrese de plantas.

Controles perimetrales

¢ Realizado por personal del servicio, mediante el sistema de rondas
programadas y camaras de filmacién. Todo el predio esta cercado con
muro de construccion contando con 4 puestos de seguridad.

¢« Todo el interior y exterior esta monitoreado por camaras.

e No pueden ingresar a las naves, personal ajeno a la operacion

Circuifo Cerrado de TV

¢ Vigilancia y control por CCTV, con 650 camaras de alta sensibilidad de
0,1 lux. El circuito cerrado de television esta instalado en el interior y el
exterior de las naves, compuesto de camaras equipadas con lentes
varifocales y autoiris, seis domos con una rutina preestablecida y
veintisiete DVR-GRABADORES DIGITALES siendo monitoreados in-
situ desde una sala especial de control y accesc restringido y
supervision remota via LAN interna.

» Mediante un sistema de alarma de intrusién, se detectan las aperturas

de todos los accesos a las naves que se complementa con los

preposicionamientos de las camaras del circuito cerrado de television.

e Portero electronico con video.

ISTRADOR ARCHIVOS SA.
RGEE. ALBERTQLLI
APODERADO

g




INSTITUTO ARGENTINO DE SEGURIDAD

Avda. Callao 282 - piso 5° - (C.P. 1022) Cludad da Busnas Alres - Repliblica Argentina
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Comunicaciones

¢ Radio comunicaciones entre el personal que brinda el servicio en

plantas y con la supervisién, aun estando esta fuera de las mismas.

Central de deteccién Andlogo-direccionable

» Deteccion temprana de temperatura, humo, o flamas en las
instalaciones, a través de la central digital ubicada en sala de control y
puesto principal del servicio de vigilancia. La misma indica con precision
la zona del evento, a través de sensores inteligentes y aspiradores
ubicados en fodas las instalaciones.

» Aviso sonoro y luminico en las instalaciones y puesto de vigilancia.

» Avisadores manuales distribuidos estratégicamente en todos los

sectores de plantas.

¥ Plan de emergencia

Sin bien es cierto que la mejor manera de asegurar la integridad de las
instalaciones, materiales almacenados y recursos de la empresa es la prevencién,
se debe prever la posibilidad de la produccidn de siniestros que pongan en riesgo a
aquellas.

Para ello en AdeA se ha implementado un Plan de Emergencia Base, orientado al

control de situaciones de emergencia y minimizar sus efectos.

» Capacitacion

Todo el personal de la empresa AdeA, incluyendo el de vigilancia, regibe

capacitacién en materia de proteccion y seguridad, dictado por 16s profesi
el

gue atienden la cobertura de Seguridad e Higiene Laboral, conforme lo refle}

anexo de actividades de capacitacion.

AD
ADMINESTRADORA DE ARCHIVOS SA

JORGEE, ALBERT
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» Brigada conira incendio

La empresa tiene conformada una Brigada contra incendio, capacitada y entrenada
por profesionales del cuerpo de bomberos de la zona en roles especiales para
eventuales necesidades de accion, orientada a garantizar el control de la

emergencia

> Impacto ambiental

Se reconoce para las plantas de AdeA y en general para este tipo de instalaciones,
un muy bajo impacto ambiental, siendo la razén principal que se trata de una
actividad neta de servicios que carece de operaciones y procesos de
transformacion de materias primas, generacion de energia o degradacién de

materiales.

¥ Responsable de Sequridad e Higiene Laboral

e N

/( ’
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ASISTENCIA TECNICA

Solicitante: ADEA S.A.

Direccidn: Av. Roque S. Pefia 83
{1035) Capital Federal

O.T.: 101/4605
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Fecha: 17/07/2001
Informe: 8° parcial y
FINAL.

El presente INFORME FINAL, constituye ¢! resumen de todos los parciaies de la
0O.T. 101/4605, Se detallan a continuacion las verificaciones realizadas & la SALA
COFRE de ia empresa, ubicada en ia planta de ia ruta 36, Km 31,500, localidad

de Florancio Vareld.

VERIFICACION RE TAD INFORMES
RESISTENCIA AL FUEGO mayor que 120 min parclales 1%y 7°

temperatura cara exterior igual a t. ambiente

COMPORTAMIENTO recomendado parcial 2¢
HIGROTERMICO
MEDICION DE CAMPO atenuacion entre 48 a 74 dB parciales 3°, 4°y
MAGNETICO entre 20 y 220 MHz 5
EFECTOS DELAGENTEDE se recupera la informacién de parcial 6°
EXTINCION NAF-Siil los medios de almacenamiento

de datos
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Este informe no podrd ser reproducido parclalmente sin la autorizacién escrita del laboratorin, Los resultados consigna
la muestra recblda, el INT! y ¢] CECON dectinan toda responsabllidad por f use Indebido o Incorrecto que se hiders de
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Florencio Varela

25 de Mayo de 1810 N2 2155 - Tel. Guardia: 4255-2022 - 100
Best. N2 1 FV.LV. Gonzalez 1435 Administraclén Tel./Fax: 4265-0762
42 FUNDADA 28 de DICIEMBRE de 1955
OQENCD‘JP'“% Personeria Juridica Dto. 1046/58 21/02/58 del Goblerno de la Pcla. de Buenos Alres.
Reglstro Pclal, de Entidades de Blen Publico N2 893 Adherlda a fa Federacién Argentfna de
Asoclaclén de Bomberos Voluntarlos con el N¢ 59

Florencio Varela, 31 de enero de 2017
A QUIEN CORRESPONDA

Por medio de la presente certificamos que Adea Administradora de Archivos S.A., ubicada en Ruta
36 Km. 31.500, Bosgues, Pdo. de Florencio Varela, Pcia. de Buenos Aires, ha dado cumplimiento con
las normas de seguridad correspondiente a SENALIZACION de SALIDAS de EMERGENCIAS,
HIDRANTES con cajas completas, SISTEMAS de SPRINKLERS presurizados con 14 kilos de
presion de trabajo, RESERVA de AGUA en tanque elevado y piletones con 2 millones de litros,
DETECTORES de HUMO con aspiradores de deteccion temprana, CIRCUITO CERRADO de TV y
video con 650 camaras de alta sensibilidad, CENTRAL DE DETECCION INTELIGENTE ubicada en
sala de control de CCTV, hallandose en todas las naves EXTINTORES TRICLASE de 10 kilos
encontrandose los mismos en fechas vigentes con respecto a recargas y pruebas hidraulicas, vy
SALIDAS DE EMERGENCIAS SENALIZADAS, ademés de LUZ DE EMERGENCIA. El SISTEMA
ELECTRICO es en su totalidad ANTIEXPLOSIVO con cafieria galvanizada y cajas de tableros
ajustadas a normas.

Se constata la conformacion de una BRIGADA de EMERGENCIA con personal de [a EMPRESA
debidamente entrenada para combatir cualquier siniestro que pudiera presentarse, ademas de la
existencia de un PLAN DE MERGENCIA.

Paralelamente a la presente, [o sefialado precedentemente cuenta con certificacion de normas SO
9001-2008, del Instituto Argentino de Seguridad, Normas NFPA 10, 13, 14, 20, 25, 72 y 2001 y FM
200 habilitado, por lo que se la pueden considerar como ALTAMENTE CONFIABLE en la
PREVENCION TOTAL DE SUS INSTALACIONES.

Se CERTIFICA por el TERMINO de UN ANO, a partir de la fecha, debiendo informar a esta
DEPENDENCIA cualquier modificacion que se realizara durante este periodo, quedando en nuestro
poder copia de los planos de obra y la certificacion de la carga de extintores.

wz%/

| MARCELO
A oA,
ADE J€ o
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Florencio Varela

25 de Mayo de 1810 N¥ 2185 - Tel. Quardiar 4265-2022 --100
Dest N2 1 RV.JV. Gonzalez 1435 Adminlstracién Tol /Fax; 4255-0762
o) FUNDADA 28 de DICIEMBRE de 1955
PENCTON Persanerla Juridicn Dto. 1846/58 21/02/58 de! Goblerno de I Pofa. de Buenos Aires.
Registro Pelal. de Entidades de Blan Publico N® 893 Adherida & la Federactén Argentlna de
Asoclaclén de Bomberes Voluntarios con el N2 59 :

Florenclo Varela, 19 de octubre de 2017

A QUIEN CORRESPONDA

Ref.. Examen semesfral de mangueras Planta 3

CERTIFICAMOS haber efectuado durante los dias 18 y 19 de octubre de 2017, el examen
semestral de mangueras instaladas, como parfe de la infraestructura de lucha contra incendio,

en vuestra planta ubicada en Ruta 36 Km. 31.500 de la localidad de Florencio Varela, Pcia. de
Buenos Aires.

» - Se procedio a probar fodas las mangueras de los nichos hidrantes de:

Nave 1 + Ampliacion y sectores aledafios,
Nave 2. ,
Nave 3,
Nave 4.
Nave 5,
Nave 6.
o Nave7.

e La prueba consta en desenrollar cada manguera, colocar tapdn ciego a cada manguera
y se llevo a una presion de 14 kg/cm?2 durante 10 minutos. Las que presentan pérdidas
fueron desechadas automaticamente.

e Luego se procedio a colocar en méstil de secado y se las enrollé y colocd nuevamente
en nichos hidrantes.

¢ En cuanto a las mangueras de nave 7, que son de buena calidad y tienen sello IRAM,
solo se probaron, en forma aleatoria, algunas de ellas para comprobacion de

mandrilado. Se procedio de esta forma ya que es material reciente entrega por parte de
su fabricante.

0 0 0 00

Se CERTIFICA por el termino de seis meses; a partir de la fecha de realizacion del examen,
biendo informar a esta dependencia cualquier modificacion, agregado o cambio del material
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Municipalidad

RUBRO: COMERCIQ. A~

ACTIVIDAD: DEPOSTIO), ARCHIVO Y GUARDA DE DOCUMENTOS,
DESARROLLO DE SOFTWARE EN GENERAL, TECNOLOGIA
INFORMATICA, FIRMA BLECTRONICA Y DIGITAL GUARDA Y
ADMINISTRACION DE MEDIOS OPTICOS Y  MAGNETIQUS,
GUARDA Y ADMINISTRACION DE FILMES Y FICBAS DE
MICROFEM, IMPRESIONES A PAPAEL EN GENERAL, CARGA DE
DATOS BN TODAS SUS VARIANTES, TRANSFORMACION DE
DATOS IMPRESCS EN IMAGENES DIGITALES, ADMINISTRACION,
GUARDA Y DISTRIBUCION DE INSUMQS .

TITULAR: ADEA- ADMINISTRADORA D ARCHIVOS S A — oo,

CERTIFICADO DE HABILITACION

La Subsecretaria de Inspeccién General, certifica que en el Expediente Administrativo Municipal N°
4037- 7562 letra A afio 1998, caratulado ADEA- ADMINISTRADORA DE ARCHIVOS 8.A, se ha dictado el
Decreto N° 1686/13 por medio del cual se otorga la Habilitacion al comercio para el Rubro "DEPOSITO,
ARCHIVO Y GUARDA DE DOCUMENTOS, DESARROLLO DE SOFTWARE EN GENERAL,
TECNOLOGIA INFORMATICA, FIRMA ELECTRONICA, Y DIGITAL, GUARDA Y ADMINISTRACION DE
MEDIOS OPTICOS Y MAGNETICOS, GUARDA Y ADMINISTRACION DE FILMES Y FICHAS DE
MICROFILM, IMPRESIONES A PAPEL EN GENERAL, CARGA DE DATOS EN TODAS SUS VARIANTES,
TRANSFORMACION DE DATOS IMPRESOS EN IMAGENES DIGITALES, ADMINISTRACION,
GUARDA Y DISTRIBUCION DE INSUMOS” ubicado en calle RUTA PCIAL 36 S/N® entre calle 954-
BROCHERO y calle 970 de la localidad de BOSQUES de este Partido, siendo su partida 079.798, 212,259 y
212.349 y datos catastrales Circ, V, Sece. 8, Manz. -, Ota: 1, Parcela. 1b, 3b y 1327b U.E.-, Cod. (2).

Por haber reunido las condiciones exigidas por las Disposiciones Legales en vigencia, con las siguientes
caracteristicas: POTENCIA UTILIZADA: 328 HP- PERSONAL: 338- NAVES 1, 2, 3, 4, 56Y 7- HABILITADO
SEGUN PLANOS DE OBRA CIVIL APROBADOS EN FECHAS 13/02/2001, 24/14/2014 Y 20/07/2017; LEGAJO
N° 15470~

Observaciones:

Florencio Varela a los 26 dias del mes de Julio de 2017.-

SRIINISTRADORA DE ARCHIVOSR 4
JORGE E, ALBER

25 de Mayo N° 2725 - Florencio Varela - C.P. 1888 - Provincia de Buenos Alte
Tel: (54 11) 4237 1601- www.florenciovareta.gov.ar
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